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Equation comptable

ACTIF

Ce qui appartient a

I’entreprise

PASSIF

+

Ce qui n’appartient pas

a I’entreprise

CAPITAUX PROPRES

Ce qui appartient
réellement a I’entreprise

IActif = Passif + Capital + (Revenus - Dépenses) + (Apports — Prélévements)l

Convention comptable

GAUCHE

DEBIT (Dt)

A ACTIF
W PASSIF

WV AVOIR

DROITE
CREDIT (Ct)
WV ACTIF
A\ PASSIF

A AVOIR

Utilisation de I’équation comptable

ACTIF PASSIF + CAPITAUX PROPRES
Dt Ct Dt Ct Dt Ct
+ - - + - +
Dépenses Revenus
Dt Ct Dt Ct
+ - - +
Prélevem. Apports
Dt Ct Dt Ct
+ - - +
GAUCHE = DROITE
DEBIT = CREDIT
W capital A\ capital
exceptions exceptions
crédit * RRA dépenses revenus * RRV débit
* escomptes sur * escomptes sur
achats ventes
prélevements apports
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Production des états financiers

Nom de I'entreprise (Qui?)
Balance de vérification (Quoi?)
Date (Quand?)
DT CT
Encaisse 40000 $
Comptes clients 100 000
B . Terrain 25000
. ALANCE DE VERIFICATION Batiment 950 000
liste des comptes et leur solde Comptes fournisseurs 50 000 $
respectif provenant du GLG Emprunt hypothécaire 280 000
Capital 50 000
Apports 8 000
Ventes 142 000
Achats 75000
Salaires et charges diverses 40 000
530000 % 530000 %
Nom de I'entreprise
Etat des résultats
Date (période)
ETAT DES RESULTATS Revenus
dressé a partir de la BV Ventes 142000 $
Dépenses
Achats 75000 $
Salaires et charges diverses 40 000 115000
Bénéfice net 27000 $
Nom de I'entreprise
Bilan
Date
Actif Passif
BILAN Encaisse 40000 $ Comptes fournisseurs 50000 $
bati avec les Comptes clients 100 000 Emprunt hypothécaire 280000 |
données de la Terrain 25000 Total du passif 330000 $
e Batiment 250 000
BVetde FER |1 de ractif 415000 $ Avoir
Capital 50000 $
Apports 8 000
Bénéfice net 27 000<—
Total de I'avoir 85000 $
Total du passif et de I'avoir 415000 § |
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Bilan détaillé

Sections Débit / Crédit Exemples
Actif
Actifa CT solde débiteur Banque
Placements (oeneralement) cE:Z:EtZi clients
ActifaLT ou Provision pour mauvaises créances (ct)

immobilisations
4. Autres actifs

place conventionnelle
débit

Effets a recevoir
Fournitures non utilisées
Stock ou inventaire
Dépenses payeées d’avance
Revenus courus a recevoir
Batiments

Equipement
Ameublement

Passif
Passif AaCT solde créditeur Comptes fournisseurs
e s (généralement) Emprunt bancaire ou hypothéque

Passifa LT g Salaires a payer

place conventionnelle | Intéréts a payer

crédit Impdts et taxes & E)ayer
Revenus pergus d’avance
Capital ou Avoir du propriétaire

Capital solde créditeur
App orts (généralement)

Prélévements

Eal A

Bénéfices ou
pertes

place conventionnelle
crédit

Comptes de revenus

solde créditeur
(généralement)

Y

place conventionnelle
crédit

Ventes de produits

Ventes de services

Honoraires professionnels

Intéréts créditeurs (revenus d’intéréts)

Comptes de dépenses

solde débiteur
(généralement)

Y

place conventionnelle
débit

Salaires

Intéréts débiteurs

Charges sociales

Entretien et réparation

Frais de téléphone, d’électricité
Frais de banque

Créances douteuses

Frais d’assurances, de loyer

S1e)INs3l sap 1e1g
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Plan comptable

Infotech enr.

Plan comptable
au 2020-02-01

ACTIF (DT)

ACTIF A COURT TERME
1060 Caisse Desjardins
1080 Encaisse
1200 Comptes clients
1210 TPS a recevoir sur achats
1220 TVQ a recevoir sur achats
1250 Fournitures de bureau
1300 Logiciels
TOTAL ACTIF A COURT TERME

IMMOBILISATIONS

1500 Equipements informatiques
1550 Véhicules

1600 Immeuble

TOTAL DES IMMOBILISATIONS

PASSIF (CT)

PASSIF A COURT TERME

2100 Emprunt bancaire

2200 Comptes fournisseurs

2400 TPS a payer sur ventes

2430 TVQ a payer sur ventes
TOTAL PASSIF A COURT TERME

PASSIF A LONG TERME
2920 Hypotheque a payer
TOTAL PASSIF A LONG TERME

AVOIR (CT)

AVOIR DU PROPRIETAIRE

3100 Capital du début

3200 Prélevements

3300 Apports

3400 Capital total

3600 Beénéfice net
TOTAL AVOIR DU PROPRIETAIRE

PRODUITS (CT)

REVENUS

4100 Revenus de ventes

4110 Rendus et rabais sur ventes (Dt)
4120 Escomptes sur ventes (Dt)
4200 Revenus d'intéréts

TOTAL REVENUS

CHARGES (DT)

DEPENSES
5020 Achats
5030 Rendus et rabais sur achats (Ct)
5040 Escomptes sur achats (Ct)
5100 Salaires
5120 Frais de banque
5140 Electricité
5180 Dépenses diverses
5220 Téléphone
5240 Entretien et réparations
TOTAL DEPENSES

Les comptes qui commencent par 1 et 5 sont débiteurs; ceux qui débutent par 2, 3, et 4 sont créditeurs.

Placez I’auriculaire (petit doigt) et le pouce de votre main droite ensemble. Imaginez que :

3 - pouce = comptes d’actif (1000) = débit
index = comptes de passif (2000) = crédit
majeur = comptes de capital (3000) = crédit

1 annulaire = comptes de revenus (4000) = crédit
auriculaire = comptes de dépenses (5000) = débit

Observez que les deux comptes au débit (pouce et auriculaire) se regroupent et que les comptes
au crédit restent ensemble.




Principes d’application des taxes

ACHAT - Fournisseur VEMTE - Client

nous nous lui
rembourse GOUVERNEMENT€—— remettons
Calcul des taxes
Prix 1 000,00 $
TPS 50,00 $ (1000 x 5 %)
TVQ 99,75 $ (1000 x 9,975 %)

Total 1149,75$

Pour connaitre le montant AVANT les taxes
Total 1149,75$%
+1,14975
Prix ~ 1000,00 $

Calcul des escomptes

Escompte commercial

escompte : calculé sur le montant
AVANT les taxes

taxes : calculées sur le sous-total

Prix d'achat 1 000,00 $
Esc. commercial (2%) -20,00 $
Sous-total 980,00 $
TPSa5% 49,00 $
TVQ 49,975 % 97,76 $
Montant a payer 1126,76 $

Escompte de caisse

Prix d'achat 1 000,00 $
TPS a5 % 50,00 %
TVQa9,975 % 99,75 %
Sous-total 1149,75 $
Escompte de caisse (210, n/30) -20,00 $
Montant a payer 1129,75 %

taxes : calculées sur le prix d'achat

escompte : calculé sur le montant
AVANT les taxes

L’arrondissement des cents

Lors de transactions comptant, il faut arrondir le total au multiple de cing cents le plus proche :

0,00 0,01 0,02 0,03 0,04 0,06 0,07 0,08 0,09 0,10
IR B {11
I
0,00 0,10
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Encaisse vs Banque

Tout ce qui est recu des clients (chéque et argent comptant) s’enregistre dans le compte Encaisse.
Plutdt que de se rendre a la banque chaque fois qu’un client paie pour déposer le montant recu,
nous accumulons les sommes dans I’encaisse et ferons ensuite un dépdt a la banque pour le
montant total.

L’argent recu via un terminal (carte debit et carte de crédit) s’enregistre directement a la banque,
tout comme celui qui transite par débit pré-autorise.

Toutes les sorties d’argent (paiements aux fournisseurs et aux employés, remises aux
gouvernements...) passent par le compte Banque, soit par chéque ou par dép6t direct.

carte de crédit _debit
@ pré-autorisé
R @
carte débif [me] &
X bordereau
= de dépat
= o= caisse de o
~ l'entreprise :
- 00§50%,/20% 7105/ 55
& {_\" 5 }ifl fcl,m' /=) BANQUE
cheque ENCAISSE
mandat-poste T
5
A

PN

employés

fournisseurs

gouvernements

12 © GROUPE GD



Ecritures les plus courantes au journal général

JOURNAL GENERAL

Page...12....

Date

Noms des comptes et explications

Débit

Crédit

2020

Mai | 1

Emprunt hypothécaire

1 200,00

Frais d'intéréts

600,00

Bangque

1 800,00

(Pour inscrire le paiement hypothécaire)

Banque

5000,00

Encaisse

5000,00

(Inscription du dépét de la semaine)

Banque

10 000,00

Apport

10 000,00

(Apport du propriétaire en argent)

Prélévement

500,00

Banque

500,00

(Prélévement par chéque n° 1000)

Banque

700,00

Revenus d'intéréts

700,00

(Inscription des revenus d'intéréts du mois)

Frais bancaires

70,00

Banque

70,00

(Inscription des frais bancaires du mois)

© GROUPE GD
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Ecritures les plus courantes au journal général concernant les fournisseurs

JOURNAL GENERAL Page...13....
Date Noms des comptes et explications F° Débit Crédit
2020
Mai Achats 1 000,00
TPS a recevoir sur achats 50,00
TVQ a recevoir sur achats 99,75
Comptes fournisseurs 1149,75
(Inscription de marchandises destinées a la
vente, conditions 2/10, n /30)
Comptes fournisseurs 229,95
Rendus et rabais sur achats 200,00
TPS a recevoir sur achats 10,00
TVQ a recevoir sur achats 19,95
(Inscription d'une note de crédit d'un fournisseur
[pour retour de marchandises)
Comptes fournisseurs 919,80
Encaisse 903,80
Escomptes sur achats 16,00
(Inscription du paiement a un fournisseur moins
la note de crédit, moins I'escompte)
Comptes fournisseurs 500,00
Encaisse 500,00
(Paiement anticipé a un fournisseur)

14
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Ecritures les plus courantes au journal général concernant les clients

JOURNAL GENERAL

Page...14....

Date

Noms des comptes et explications

Débit

Crédit

2020

Mai

Comptes clients

1149,75

TPS a payer sur ventes

50,00

TVQ a payer sur ventes

99,75

Ventes

1 000,00

(Inscription d'une vente faite a un client aux
conditions 2/10, n /30)

Rendus et rabais sur ventes

200,00

TPS a payer sur ventes

10,00

TVQ a payer sur ventes

19,95

Comptes clients

229,95

(Inscription d'une note de crédit a un client pour
retour de marchandises)

Encaisse

903,80

Escompte sur ventes

16,00

Comptes clients

919,80

(Inscription du paiement d'un client moins la
note de crédit, moins I'escompte)

Encaisse

500,00

Comptes clients

500,00

(Paiement anticipé d'un client)
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Fonctionnement général d’un systeme comptable

1. Les données proviennent des pieces justificatives;
2. L’information des pieces justificatives est inscrite dans les journaux auxiliaires;

3. Cette information est résumée dans les rapports financiers.

Achats a crédit

!

Factures

A

Journal des
achats

Reports a la fin du mois

Schéma d'un systeme comptable

Décaissements

!

Ventes a crédit

!

Cheques ou
achats au Factures
comptant
A
Journal des Journal des
décaissements ventes

/

Auxiliaire des
fournisseurs

Reports a la fin du mois

L
>

Reports a la fin du mois

Grand livre

Qnéral

Y

N\

Encaissements

!

Pieces
justificatives

!

Cheques ou
d Documents de
ventes au .
travail
comptant
\
Journal des Journal
encaissements général

Auxiliaire des
clients

Reports a la fin du mois

&
/‘
<

Reports a la fin du mois

Balance de
vérification

Y

Etat des
résultats

Bilan

16
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Journal des achats

Journal des achats Page 1
Date Numéro de la Achats Achats RR.sur| TPSa | TVQa [Comptes
Date Compte a créditer de la facture et F° autres achats | recevoir | recevoir | fourn.
facture conditions DT DT CT DT DT CT
125 |
03 mai |Bureau Dépbt inc. 03 mai |F-12, N/30 79,85 3,99 7,97 91,81
07 mai |Mitex inc. 07 mai |F-32, 2/10,N/30 v 589,25 29,46 58,78 677,49
12 mai |Terco inc. 12 mai |F-16, 2/10, N/30 v 248,21 12,41 24,76| 28538 |
125 -
19 mai |Bureau Dépot inc. 19 mai |F-424, N/30 27,99 1,40 2,79 32,18
24 mai |Jutras et Fréres inc. 23 mai |F-3, 2/10,N/30 v 369,14 18,46 36,82| 424,42
28 mai |Terco inc. 28 mai |Ncf-789 v 68,12 (3,41 (6,79 (78,32) |
31 mai |Total 107,84| 1 206,60 68,12 62,31 124,33| 1432,96
) (5100) | (5140) | (2410) | (2440) | (2200)
1 1 1 1 1 1]
v
A la fin du mois : vous reportez le total de chaque Chaque fois que I'on fait un achat a crédit, le grand livre
colonne dans le compte correspondant du Grand livre auxiliaire des fournisseurs doit étre mis a jourje
général. immédiatement.
| I >
Grand livre général Grand livre auxiliaire des fournisseurs
Fournitures de bureau N° 1250 Bureau Dépot inc. N°e 1
. . . Dt om .~ . Dt
Date Détails Débit Crédit Ct Solde Date Détails Débit Crédit Ct Solde
03 mai JA-1 79,85 Dt| 79,85 [€ 03 mai JA-1 91,81 | Ct| 9181 [€
19 mai JA-1 27,99 Dt| 107,84 [€— 19 mai JA-1 32,18 | Ct| 123,99 |e
Compte fournisseurs N° 2200 Mirtex inc. N° 2
. s - Dt . s - Dt
Date Détails Débit Crédit Ct Solde Date Détails Débit Crédit Ct Solde
31 mai JA-1 1432,96| Ct | 1432,96€«— 07 mai JA-1 677,49 | Ct| 677,49 [€
TPS a recevoir sur achats N° 2410 Terco inc. N° 3
. . - Dt . 1 - Dt
Date Détails Débit Crédit Ct Solde Date Détails Débit Crédit Ct Solde
31 mai JA-1 62,31 Dt 62,31 [€— 12 mai JA-1 285,38 | Ct | 28538 [€
28 mai JA-1 78,32 Ct| 207,06
TVQ a recevoir sur achats N° 2440 Jutras et Fréres inc. N° 4
Date | Détails | Débit | Credit 2: Solde Date | Détails | Débit | Credit 2: Solde
31 mai JA-1 124,33 Dt 124,33 [€— 24 mai JA-1 42442 | Ct| 42442 [€
Achats N° 5100
Date | Détails | Débit | Credit 2: Solde
31 mai JA-1 1206,60 Dt | 1206,60 |[€—
Rendus et rabais sur achats N° 5140
Date | Détails | Debit | Credit 2: Solde
31 mai JA-1 68,12 | Ct| 68,12 e
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Journal des décaissements

Journal des décaissements Page 1
A TPS TVQ 2 Esc. .
Nom du compte ou du N° 0 utres | Achats S a Q a Comptes | Esc. sur Encaisse
Date . N F comptes recevolr | recevoir fourn. achats
fournisseur cheque
DT DT DT DT DT CT CT
05 mai |Vaudreuil inc. 1001 27,32 1,37 2,73 31,42
13 mai |Mirtex inc. 1002 v 677,49 11,78 665,71
17 mai |Dépenses de téléphone 1003 5400 179,81 8,99 17,94 206,74
19 mai |Terco inc. 1004 75,00 3,75 7,48 86,23
28 mai |Jutras et Fréres inc. 1005 v 424,42 7,38 477,04
31 mai |Total 179,81 102,32 14,11 28,15] 1101,91 19,16] 1407,14
) (5100) | (2410) | (2440) | (22000 | (5120) (1080)
1 1 1 1 1 1 ]
A la fin du mois : vousvreportez le total de chaque Chaque fois que I'on fait une inscription au journal des
colonne dans le compte correspondant du Grand livre paiements, l'auxiliaire des fournisseurs doit &tre mis af€
général. jour immédiatement.
L L N
Grand livre général Grand livre auxiliaire des fournisseurs ~
Encaisse N° 1080 Bureau Dépét inc. N° 1
Date | Détails | Debit | Credit [C’: Solde Date | Détails | Debit | Credit [C’: Solde
01 mai Solde Dt | 5000,00 03 mai JA-1 91,81 | Ct 91,81
31 mai JD-1 1407,14| Dt | 3 592,86 [€—| 19 mai JA-1 32,18 | Ct| 123,99
Compte fournisseurs N° 2200 Mirtex inc. N° 2
Date | Details | Debit | Credit B: Solde Date | Details | Debit | Credit B: Solde
31 mai JA-1 1432,96| Ct| 1432,96 07 mai JA-1 677,49 | Ct| 677,49
31 mai JD-1 1101,91 Ct| 331,05 [« 13 mai JD-1 677,49 am
TPS a recevoir sur achats N° 2410 Terco inc. N°3
Date | Detils | Debit | Credit [c): Solde Date | Detils | Debit | Credit [c): Solde
31 mai JA-1 62,31 Dt| 62,31 12 mai JA-1 285,38 | Ct| 285,38
31 mai JD-1 14,11 Dt| 7642 [« 28 mai JA-1 78,32 Ct| 207,06
TVQ a recevoir sur achats N° 2440 Jutras et Freres inc. N° 4
Date | Détails | Débit | Crédit EC’: Solde Date | Détails | Débit | Crédit EC’: Solde
31 mai JA-1 124,33 Dt| 124,33 24 mai JA-1 42442 | Ct| 424,42
31 mai JD-1 28,15 Dt| 152,48 j€«— 28 mai JD-1 424,42 <
Achats N° 5100
Date | Details | Debit | Credit gt Solde
31 mai JA-1 1 206,60 Dt | 1206,60
31 mai JD-1 102,32 Dt | 1308,92[€—
Escomptes sur achats N° 5120
Date | Détails | Débit | Crédit g Solde
31 mai JD-1 19,16 | Ct| 19,16 |je&—
Dépenses de téléphone N° 5400
Date | Détails | Débit | Credit E: Solde
17 mai JD-1 179,81 Dt| 179,81 &
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Journal des ventes

Journal des ventes Page 1
Numéro Ventes Ventes TPSa | TVQa | R.R.sur |Comptes
Date Compte a débiter de la Conditions F° | autres payer payer | ventes | clients
facture CT CT CT CT DT DT
03 mai |Luc Brisson 1000 N/30 Vi 275,50 13,78 27,48 316,76
06 mai |Johanne Leblanc 1001 2/10N/30 |12 35,00 1,75 3,49 40,24
12 mai |Pierre Bouchard 1002 2/10 N/30 Vi 395,00 19,75 39,40 454,15
17 mai |Josée Gagnon 1003 2/10 N/30 v 789,99 39,50 78,80 908,291
24 mai |Pierre Bouchard Ncc-500 2/10 N/30 Vi (1,25 (2,49 25,00 (28,74
31 mai |Total 35,001 1460,49 73,53 146,68 25,00| 1690,70
V) (4100) | (2400) | (2430) | (4140) | (1200)
| | | 1 1 1
2
A la fin du mois : vous reportez le total de chaque Chaque fois que I'on fait une vente a crédit, le grand
colonne dans le compte correspondant du grand livre livre auxiliaire des clients doit étre mis & jourje
général. immédiatement.
T |
Grand livre Grand livre auxiliaire des clients 7
Fournitures de bureau N° 1250 Pierre Bouchard N° 1
Date | Détails | Debit | Credit g: Solde Date | Détails | Debit | Credit 2: Solde
03 mai JA-1 79,85 Dt 79,85 12 mai JV-1 454,15 Dt | 454,15 [«
19 mai JA-1 27,99 Dt| 107,84 24 mai JV-1 28,74| Dt | 42541 |«
06 mai JV-1 35,00| Dt | 72,84
Comptes clients N° 1200 Johanne Leblanc N° 2
Date | Détails | Debit | Credit 2: Solde Date | Détails | Debit | Credit g: Solde
31 mai Jv-1 1690,70 Dt | 1690,70 06 mai Jv-1 40,24 Dt| 4024 |&
TPS a payer sur ventes N° 2400 Josée Gagnon N° 3
Date | Détails | Débit | Credit 2: Solde Date Détails | Debit | Crédit g: Solde
31 mai JV-1 7353 | Ct 73,53 17 mai JV-1 908,29 Dt | 908,29 |«
TVQ a payer sur ventes N° 2430 Luc Brisson N° 4
Date | Détails | Debit | Credit 2: Solde Date | Détails | Debit | Credit g: Solde
31 mai JV-1 146,68 | Ct | 146,68 03 mai JV-1 316,76 Dt| 316,76 [«
Ventes N° 4100
Date | Détails | Debit | Credit 2: Solde
31 mai Jv-1 1460,49| Ct | 1460,49
Rendus et rabais sur ventes N° 4140
Date | Détails | Débit | Credit 2: Solde
31 mai JV-1 25,00 Dt 25,00
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Journal des encaissements

Journal des encaissements Page 1
. Arr. cents | Esc. sur | Comptes| Ventesau | TPSa | TVQa | Autres
. . o Encaisse .
Date Nom du compte ou du client |Explica. F ventes ventes | clients | comptant | payer payer | comptes
DT CT DT CT CT CT CT CT
05 mai |Luc Brisson v 316,76 316,76
10 mai |Apport 3300 2 000,00 2 000,00
13 mai [Richard Veilleux 494,40 0,02 429,99 21,50 42,89
25 mai |Pierre Bouchard v 425,41 425,41
26 mai |Josée Gagnon v 892,49 15,80 908,29
31 mai |Total 4 129,06 0,02 15,80| 1650,46 429,99 21,50 42,89| 2000,00
(1080) (4130) (4120) (1200) (4100) (2400) (2430) V)
1 1 1 1 1 1 1 1]
Y
A la fin du mois : vous reportez le total de chaque Chaque fois que l'on fait une inscription au journal des
colonne dans le compte correspondant du Grand livre encaissements, le grand livre des auxiliaire clients doit
général étre mis & jour immédiatement.
| | N
Grand livre général Grand livre auxiliaire des clients -
Encaisse N° 1080 Pierre Bouchard N° 1
Date Détails Débit Crédit |ptct| Solde Date Détails Débit Crédit |ptct| Solde
01 mai Solde Dt | 5000,00 12 mai JV-1 454,15 Dt | 454,15
31 mai JD-1 1407,14| Dt | 3592,86 24 mai JV-1 28,74| Dt | 42541
31 mai JE-1 4 129,06 Dt | 7721,92[€ 25 mai JE-1 425,41
Compte clients N° 1200 Johanne Leblanc N° 2
Date Détails Débit Crédit |ptct| Solde Date Détails Débit Crédit |ptct| Solde
31 mai JV-1 1.690,70 Dt | 1690,70 06 mai JV-1 40,24 Dt | 4024
31 mai JE-1 1650,46| Dt 40,24 [€
TPS a payer sur ventes N° 2400 Josée Gagnon N° 3
Date Détails Débit Crédit |ptct| Solde Date Détails Débit Crédit |otct| Solde
31 mai JV-1 73,53 | Ct 73,53 17 mai JV-1 908,29 Dt | 908,29
31 mai JE-1 2150 | Ct| 9503 [€— 26 mai JE-1 908,29
TVQ a payer sur ventes N° 2430 Luc Brisson N° 4
Date Détails Débit Crédit |ptct| Solde Date Détails Débit Crédit |ptct| Solde
31 mai JV-1 146,68 | Ct | 146,68 03 mai JV-1 316,76 Dt| 316,76
31 mai JE-1 42,89 | Ct| 189,57 |[€— 05 mai JE-1 316,76
Apports N° 3300
Date Détails Débit Crédit |otct| Solde
10 mai JE-1 2000,00] Ct | 2 000,00 j&«—
Ventes N° 4100
Date Détails Débit Crédit |ptct| Solde
31 mai JV-1 1460,49| Ct | 1460,49
31 mai JE-1 429,99 | Ct | 1890,48 €
Escomptes sur ventes N° 4120
Date Détails Débit Crédit |ptct| Solde
31 mai JE-1 15,80 Dt| 15,80
Arr. cents ventes N° 4130
Date Détails Débit Crédit |ptct| Solde
31 mai JE-1 0,02 | Ct 0,02
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Petite caisse

1. Création du fonds de la petite caisse

2. Inscription des sorties de fonds
Piéce justificative de petite caisse
Date : 2020-05-05 N° 1
Pour : Achat de timbres
Montant : 15,25
TPS : 0,76
TVQ: 1,52
Total : 1753 %
Arrondi : 0,02
Grand total : 1755 %
Responsable : Louise Albert
Signature : Henri Laflewr
3. Production du registre de petite caisse
REGISTRE DE PETITE CAISSE Du 1*mai au 31mai
N° Ventilation des déboursés
Date Détails  |cheque M;)er:;tjnt Débours |[ Fournitures | Fournitures | Fraisde | Frais [Arrond.[ TPS [ TVQ
P.J. bureau atelier représent. | divers | cents | 5,0% |9,975%
1 mai |Création PC 101 100,00
5mai |Timbres 1 17,55 1525 0,02 0,76] 152
10 mai [Stylos 2 4,90 4,25 002 021] 042
19 mai |Nettoyeur 3 14,80 12,89 002 o064 120
28 mai |Repas d'aff. 4 18,10 16,92 -0,01 0,40 0,79
31 mai | Total 100,00 55,35 4,25 12,89 16,92| 1525 001 201 4,02
31 mai |En main 44,65
31 mai |Total 100,00/ 100,00
31 mai |Renflouement 102 55,35
4. Renflouement de la petite caisse et journalisation (journal général ou des décaissements)

JOURNAL DES DECAISSEMENTS Page.....
oue | Nomdveommteauc | || SUEN AT i oot | o |
fournisseur cheque
DT DT DT DT DT CT CT

1 mai |[Petite Caisse (création) 101 100,00 100,00
31 mai |[Fournitures de bureau || 102 4,25 201|402 ©,01) 5535

"Fournitures d'atelier 12,89 ||

"Frais de représentation 16,92

"Frais divers 15,25

© GROUPE GD
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Déficit de petite caisse

REGISTRE DE PETITE CAISSE

Du 1% mai

au 31 mai

- N° Montantll : _ Ver_ltilation des dépoursés
Date Détails  |cheque regu Débours || Fournitures [ Fournitures| Frais de Frais | Arrond.| TPS | TVQ
P.J. bureau atelier répresent. divers cents 50% | 9,975%
1 mai |Création PC 101 100,00
5mai |Timbres 1 17,55 15,25 0,02 0,76 1,52
10 mai |Stylos 2 4,90 4,25 0,02 0,21 0,42
19 mai | Nettoyeur 3 14,80 12,89 002 064 1,29
28 mai |Repas d'aff. 4 18,10 16,92 -0,01 0,40 0,79
31 mai |Total 100,00 55,35 4,25 12,89 16,92 15,25 0,01 2,01 4,02
31 mai |En main 17,00
31 mai | Déficit de PC 27,65
31 mai |Total 100,00[f 100,00
31 mai |Renflouement 102 83,00
JOURNAL DES DECAISSEMENTS Page.....
oue | Nomtncomneous | e [ s T T Frves Jommmes vons e
fournisseur cheque '
DT DT DT DT DT CT CT
1 mai |[Petite Caisse (création) 101 100,00 100,00
31 mai ||Fournitures de bureau 102 4,25 201 402 00| 83,00
"Fournitures d'atelier 12,89
"Frais de représentation 16,92
Frais divers 15,25
Surplus ou déficit PC 27,65
Oou
JOURNAL GENERAL Page...... 1.
Date Noms des comptes et explications F° Débit Credit
2020
Mai| 1 ||Petite caisse 100,00
Banque 100,00
(Pour inscrire la création de la petite caisse, Ch-101)
31 |[Fournitures de bureau 4,25
Fournitures d'atelier 12,89
Frais de représentation 16,92
Frais divers 15,25
Arrondissement de cents 0,01
TPS & recevoir sur achats 2,01
TVQ a recevoir sur achats 4,02
Déficit de petite caisse 27,65
Banque 83,00
(Renflouement de la petite caisse, Ch-102)
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Surplus de petite caisse

REGISTRE DE PETITE CAISSE Du 1 mai  au 31 mai
N° Ventilation des déboursés
Date Détails chéque M?:gtjm Débours [ Fournitures | Fournitures| Fraisde | Frais [Arrond| TPS T™VQ
PJ. bureau atelier représent. | divers | cents | 5,0% | 9,975%
1 mai |Création PC 101 100,00
5mai |Timbres 1 17,55 15,25] 0,02 0,76 1,52
10 mai [Stylos 2 4,90 4,25 0,02 0,21 0,42
19 mai [Nettoyeur 3 14,80|| 12,89 0,02 o064 129
28 mai |Repas d'aff. 4 18,10 16,92 -0,01 0,40 0,79
31 mai |Total 100,00 55,35 4,25 12,89 16,92 15,25] 0,01 2,01 4,02
31 mai |En main 46,65
31 mai |Surplus de P.C. (2,00)
31 mai |Total 100,00{f 100,00
31 mai |Renflouement 102 53,35
JOURNAL DES DECAISSEMENTS Page.....
e | Mo [ v [T Jce S5 vas Jommmes]aeond et
fournisseur chéque '
DT DT DT DT DT DT CT
1 mai |[Petite Caisse (création) 101 100,00 100,00
31 mai |[[Fournitures de bureau 102 4,5 201 402 ©.01) 5335
"Fournitures d'atelier 12,89
"Frais de représentation 16,92
Frais divers 15,25
Surplus ou déficit PC (2,00)
Oou
JOURNAL GENERAL Page......1.
Date Noms des comptes et explications F° Débit Credit
2020
Mai | 1 ||Petite caisse 100,00
Banque 100,00
(Pour inscrire la création de la petite caisse, Ch-101)
31 |[Fournitures de bureau 4,25
Fournitures d'atelier 12,89
Frais de représentation 16,92
Frais divers 15,25
Arrondissement de cents 0,01
TPS a recevoir sur achats 2,01
TVQ a recevoir sur achats 4,02
Surplus de petite caisse 2,00
Banque 53,35
(Renflouement de la petite caisse, Ch-102)
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Calcul des paies

o Ecritures des salaires incluant les contributi

TABLES —
e s fiche indiv.
TD1 . impot fédéral de paie
codes d'exemption AE DAS
TP-1015 » impdt prov. employé 1
RRQ journal des
fche | RQAP salaires [N
d'employé
~N ! )
sommaire
feuille des salaires 9
- p— GLG
temps Bre
/ + contr. i
employeur TEILEE - e
\ chégue et (AE, RRQ, RQAP/[|| 3ux gouv.
talon de paie F5S, CNESST) \
\ PD7A — % ARC
‘ o TPZ-1015 |wep| 5 RO
T4 |+ | T4 SOMMAITe (meip ARC
RL1 | +| RLZ-1 |==» RQ

CNT
FDRCMO

Ecritures de paiement des salaires
e Ecritures des remises des DAS aux gouvernements et autres

ons de l'employeur

Etape 1 : Calculer les crédits d’impot personnels

Ces formulaires permettent d’établir les montants des crédits d’impdt auxquels chaque employé a
droit. Voici un résumé des principaux crédits d’imp6t pour 2020 :

Crédits d’impdt personnels Montant / Calcul
a Montant personnel de base (MPB) 13229 %
|_
T_U’ Frais de scolarité (études postsecondaires) montant des frais de scolarité
L - - - - - - -
i Montant pour époux ou conjoint de fait MPB du conjoint - revenu net du conjoint
N3]
LL M - -
ntant r une PA missibl
_ ontant pour une PAC ad _ §s ble _ MPB de la PAC - revenu net de la PAC
(si I’employé n’a pas d’époux ou de conjoint de fait)
Montant personnel de base (MPB) 15532 %

w | Montant transféré d’un conjoint a I’autre 15532 $ - rev. imposable du conjoint
o
- PAC majeures
[a¥ Montant pour PAC
- P 4 348 $ - revenu net de la PAC
T_‘: *@étre a temps plein aux études secondaires a la FP ou PAC mineures*
S aux etudes postsecondaires 2 983 $ par session - revenu net de la PAC
S 1 *x
S Montant pour personne vivant seule 1780 $
o ** vivre seul ou seulement avec des PAC mineures ou . . o

PAC majeures poursuivant  temps plein des études (voir la grille de calcul 2 pour finaliser les calculs)

24
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Etape 2 : Déterminer les codes (fédéral et provincial)

Ces tableaux permettent de
déterminer les codes fédéral et
provincial qui correspondent
aux crédits d’impdét personnel
auxquels I’employé a droit.
Ces codes seront nécessaires
pour trouver les montants
d’imp6t qui seront déduits de
chaque paie.

Note : le tableau de codes fédéraux a été
produit en tenant compte du fait que
nous utilisons le crédit de base de
13229 $ pour tous.

Code de demande fédéraux pour 2020

Montant total de la demande ($) | Code de demande

Nul 1]

13 220.00 1

1322001 a 15 579.00 2
15 57901 a 17 920,00 3
1792001 a 20279,00 4
2027901 a 2262800 5
2262001 a 24 979,00 6
2407001 a 2732900 7
2732801 a 20679,00 3
2867901 3202900 9
3202001 a 34 370,00 10
3437901 et plus X

L'emgployeur doit faire le caleul manuel de limpat.

Code de retenues | Montant ($) pour 2020

0 Aucun
1-15532
15533 - 16 532
16533 - 17 532
17 533 - 18 532
18 533 - 19 532
19 533 - 20 532
20533 - 21 532
21533 - 22 532
22 533 - 23 532
23 533 - 24 532
24 533 - 25532
25533 - 26 532
26533 - 27 532
27 533 - 28 532

= = Lo - T o Mmoo 0O m e

=

=

Aucune retenue | E

Etape 3 : Calculer les heures travaillées et le salaire brut

Les heures travaillées de chague employé sont dénichées sur les cartes de pointage. Elles
permettront ensuite de calculer le salaire brut.

Journal des salaires
Semaine du 2020-03-01 au 2020-03-07
Heures de travail Salaire brut
Employé
mployé(e) Limliml s tvlsto ,Heu.r‘es Heures Taux Taux suppl.
réguliéres suppl. normal
Pierre Boucher 8188|818 40 15,50 23,25
Carole Lépine 818]8]9]9 40 2 16,50 24,75
Nicolas Bégin 8]18]8|8]8]|4 40 4 15,00 22,50
Lynda Dufour 81818|8]9 40 1 17,00 25,50
Total| 321 32132|33|34] 4]0 160 7
Salaire brut Retenues
Paie Salaire Salaire Impot Imp6t du
Paie suppl. Total RPA Syndicat | imposable | imposable ) p p,
normale . A fédéral Québec
fédéral | provincial
620,00 620,00
660,00 49,50 709,50
600,00 90,00 690,00
680,00 25,50 705,50
2 560,00 165,00 2 725,00
Retenues Salaire net
N 0
AE RRQ ROAP Assura_nce Vacances a Total des Montant payé N‘ du
collective payer retenues cheque
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Etape 4 : Déterminer les retenues d’impot

Le montant des retenues d’imp6t sur chaque paie sont trouvés a I’aide des tables. Cependant,
certains montants, comme les cotisations a un RPA, les versements a un REER et les cotisations
syndicales, doivent étre déduits du salaire brut pour établir le montant du salaire imposable.

Voici comment calculer le salaire imposable fédéral et provincial si la contribution au RPA est
de 2,5 % et celle du syndicat de 1 %.

Fédéral salaire brut - RPA - syndicat = salaire imposable
620,00 $ - 1550% - 620% = 598,30 $
(620 $x 2,5 %) (620 $x 1 %)
Provincial salaire brut - RPA = salaire imposable
620,00 $ - 1550% = 604,50 $

L’intersection entre le montant imposable et le code de retenues indiquera, dans chacune des
tables (selon la période de paies), le montant de I’impdt a retenir.

Etape 5 : Déterminer les retenues a la source

Assurance-emploi

LA LI Y A e WL PR
& 618,75 - 619,58
S Table < 61959 - 62041
S 62042 - 621,24
2 v s
% Caleul salaire brut x taux de cotisation (1,20 % pour 2020)
@ 620$x1,20% =7,44 %

Note : Les montants obtenus peuvent différer [égerement selon que vous utilisez les tables ou le
calcul manuel. Cette derniere méthode est plus précise.

Régime des rentes du Québec

Table

(I’exemption générale
applicable a chaque
période de paie a déja
été soustraite dans la
table)

¢

b

S )

"; Remuneration Retenue Remunerati

619,85 — 620,01 31,50 633,01 -

salaire brut de 620 $

Calcul

(salaire brut — exemption) x taux (5,7 % pour 2020)
(620$-67,31$) x5,7% =31,50 $

26
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Régime québécois d’

assurance parentale

Z ¢
d ] o Cotisation

©“ és:ilalre admissible

o Employé |Employeur

o Table

P _

b= 61 61840 | 305 | 428

> {

S 620,42

8 - /]

5

3 Calcul salaire brut x taux des employés (0,494 % pour 2020)

620 $x 0,494 % = 3,06 $

Autres déductions (RPA, syndicat, assurance collective)

Montant des avantages sociaux sur chaque paie. Par exemple, les employés pourraient jouir
d’une assurance collective et y contribuer a raison de 35 $ par paie.

Vacances

salaire brut x taux de vacances

Temps travaillé a la fin de I’année de référence

Durée des vacances Indemnité

<lan

1 jour / mois complet de travail 4%

lana3ans

2 semaines 4%

>3 ans

3 semaines 6 %

Résumé des déductions des employés

Retenues Taux

Maximum
annuel

Calcul

Imp06t fédéral

a I’aide des tables en connaissant :
- le code de demande

- le nombre de périodes

- le salaire imposable fédéral

Fédéral

AE 1,20 %

54 200 $

a I’aide de la table en connaissant
le salaire brut

ou
salaire brut x taux

Imp6t provincial

Provincial

a I’aide des tables en connaissant :
- le code de retenue

- le nombre de périodes

- le salaire imposable provincial
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Maximum
Retenues Taux Calcul
annuel

RRQ 5,70 % 58 700 $ | al’aide de la table en connaissant :
- le nombre de périodes
- le salaire brut

ou

T
S (salaire brut - 67,31 $) x taux
'CS) (pour paie hebdomadaire)
O | RQAP 0,494% | 785009% a I’aide d’une table en connaissant
le salaire brut
ou

salaire brut x taux

salaire brut - total des DAS = salaire net

Le total de la colonne Montant payé représente le décaissement nécessaire au paiement des
salaires de la péeriode.

Journal des salaires

Semaine du 2020-03-01 au 2020-03-07
Heures de travail Salaire brut
Employé(e) Limimlstvlslo Heures | Heures Taux Taux
réguliéres| suppl. normal suppl.
Pierre Boucher 8|18[8]8]8 40 15,50 23,25
Carole Lépine 8181899 40 2 16,50 24,75
Nicolas Bégin 8|18[8]8]8]4 40 4 15,00 22,50
Lynda Dufour 818]18]8[9 40 1 17,00 25,50
Total|32(32]132|33[34] 4]0 160 7
Salaire brut Retenues
nolj';igle sE?)ipel. Total RPA Syndicat inf;cl)?;rbele infSclJ-z:’a\rt_)ele férgé)fatl IQSSESCU
fédéral |provincial
620,00 620,00 15,50 6,20 598,30 604,50 32,25 42,52
660,00 49,50 709,50 17,74 7,10 684,66 691,76 25,25 23,30
600,00 90,00 690,00 17,25 6,90 665,85 672,75 12,10 34,90
680,00 25,50 705,50 17,64 7,06 680,80 687,86 44,15 49,52
2 560,00 165,00 | 2 725,00 68,13 27,26 | 2629,61 | 2656,87 113,75 150,24
Retenues Salaire net
s | mmo [ mose | A [vacmnees | T e Juonantpe | i
7,44 31,50 3,06 35,00 24,80 173,47 446,53 2001
8,51 36,61 3,51 35,00 42,57 157,02 552,48 2002
8,28 35,49 3,41 35,00 27,60 153,33 536,67 2003
8,47 36,38 3,49 35,00 42,33 201,71 503,79 2004
32,70 139,98 13,47 140,00 137,30 685,53 2 039,47
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Contributions de I’employeur

Les employeurs doivent également payer leur part de certaines déductions, en plus de d’autres
charges salariales qui leur sont propres. Voici un résumé des principales pour 2020 :

Contributions Taux Maximum , Calcul
annuel / employé
S cotisations des employes
@ | AE 54 200
2 $ al’AE x 1,4
LL
méme montant que les
RRQ 5,70 % 58 700 $ , g
employes
a I’aide d’une table en
connaissant le salaire brut
de I’employé
RQAP 0,692 % 78500 $ ploy
s ou
e
g salaires bruts x taux
o- selon masse salariale et
secteur d’activités
FSS (varie de 1,25 % a 4,26 %) salaires bruts x taux
souvent 1,65 %
variable selon
CNESST , : 78 500 $ sal. bruts x taux + 100
I’entreprise ($)
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Journalisation des paies

Le journal des salaires ne nécessite pas de report au GLG, il est donc nécessaire de préparer une
écriture au journal géneral afin de comptabiliser les salaires et les retenues a la source. Ensuite,

ces montants seront reporteés au grand livre général.

Voici un exemple d’écriture qui engloberait la part de I’employé et de I’employeur (pour
I’assurance collective, la part de I’employeur est égale a celle des employés) :

JOURNAL GENERAL Page 2
Date Détails F° Débit Crédit
2020
Mars 07 [|Salaires 2 862,30
Dépenses AE 45,78"
"Dépenses RRQ 139,98
"Dépenses RQAP 18,86
"Dépenses FSS 44,96
"Dépenses CNESST 89,38
Dépenses Ass. coll. 140,00,
Imp6t fédéral a payer 113,75
AE a payer (32,70 + 45,78) 78,48
Imp6t du Québec a payer 150,24
RRQ & payer (139,98 + 139,98) 279,96
RQAP 2 payer (13,47 + 18,86) 32,33
FSS a payer 44,96
RPA a payer 68,13
Syndicat a payer 27,26
CNESST a payer 89,38
Ass. coll. a payer (140 + 140) 280,00
Vacances a payer 137,30
Salaires nets a payer 2 039,47
(Inscription des salaires de la semaine du 1 au 7 mars
2020 + contributions de I'employeur)
Voici I’écriture du paiement des salaires au journal général :
JOURNAL GENERAL Page.......
Date Détails F° Débit Crédit
2020
Mars 12 ||Salaires a payer 2 039,47
Banque C - Paie 2 039,47
(Paiement de la paie de la période se terminant le 7 marg

30
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Remise des déductions a la source (DAS)

1. Production du bilan ou de la balance de vérification pour connaitre les soldes des comptes
relatifs aux passifs de la paie.

2. Enregistrement des écritures pour effectuer la remise a chaque gouvernement :

JOURNAL GENERAL Page...2....
Date Détails F° Débit Crédit
2020
Nov. | 04 ||Imp6t fédéral a payer 517,60
AE a payer 273,60
Banque 791,20
(Remise d'octobre a ARC, Ch 2005)
04 ||impdt du Québec a payer 730,44
RRQ a payer 1052,31
"FSS a payer 156,75
RQAP a payer 112,67
CNESST a payer 311,60
Banque 2 363,77

(Remise d'octobre a Revenu Québec, Ch 2006)

Note : S’il existe d’autres organismes (syndicat, RPA, assurance collective...) pour lesquels des

montants ont été retenus, il faut également passer une écriture pour enregistrer leur remise.

3. Production des formulaires de remise (PD7A au fédéral et TPZ-1015.R.14.1 au provincial)

Rémunération brute pour la période de versement : montant du compte Salaires (dépense).

Fin de la période pour laquelle les montants ont été retenus : année et mois pour lesquels la
remise actuelle est effectuée.

Montant du paiement : montant payé pour la remise actuelle.
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I*l Agence du revenu  Canada Revenue Page 1
du Canada Agency 0001773

Summerside PE C1N 527

Détails du relevé
Numéro de compte 11111 1111 RP0QOA1

000000521

Date de I'avis

Boutigue Coquelicot
1810, rue des Pignons verts
St-Jean-sur-Richelieu (Québec) J6L 7E8

Relevé de compte de retenues a la source courantes

_ PD7TAQQF (18)X ) - ) ) (3(_
.*I Agence du revenu  Canada Revenue Piéce de versement de retenues PD7A (X) F,(“?)x
du Canada Agency .ﬁ la saurce cqurqn[els ) - Protege B —
Payez en ligne ou & votre institution financiére une fois rempli —
Summerside PE C1IN 527 Numéro de compte N'inscrivez rien ici
1232
106/ 11111 1111 RP00O1 |

Fin de la période Année Mois
pour laquelle les

montants ont été m 1 IO

retenus

Rémunération brute pour la péricde de versement
(en dollars) la derniére

‘ | || 1 19/5/0/0 Ololgg{gjdEdEJ_Ji

Montant du paiement

Nombre d'employés pour H—

Boutigue Coguelicot
1810, rue des Pignons verts 791,20
St-Jean-sur-Richelieu (Québec) J6L 7E8
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Paiement des retenues
et des cotisations de I'employeur

TPZ-1015.R.14.4

0117 05

Numéro d'entreprise
du Québec (NEQ) :

Numéro d'identification :
Dossler :

Date d'envoi :
ARAA MM L)

Pérlode visée : du 2020-10-01 au 2020-10-3

Total versé 2 363,77

Ce formulaire s'adresse & vous si vous tes un employeur ou un payeur qui doit faire ses palements de
retenues 3 la source et de cotisations d'employeur quatre fais par année. Notez que vous pouvez, 8 certaines
conditions, demander la modification de votre fréquence de paiement. Pour plus d'information a ce sujet
ainsi que sur le paiement des retenues & fa source et des cotisations de 'employeur, consultez le Guide de
'employeur - Retenues & la source et cotisations (TP-1015.G).

Versement de la rémunération | Echéance du paiement g
_Le 15 vl =

st Avril, mai et juin i

Juilet, aodt et septembre leiSodbe_ i
Octobre, novembre et décembre Le 15 janvier

Instructions : Inscrivez un montant supérieur ou égal & 0 dans chacune des cases du bordereau de paiement
ci-dessous. Veuillez nous retourner ce bordereau ddment rempli, méme sivous avezinscrit « 0s atoutes les cases.
Paiement partiel : Si vous faites un palement partiel, inscrivez dans les cases A a F et dans la case « Total
& remettre » le montant de la somme que vous auriez di remettre, et non e montant de votre paiement.

N'attachez rien au bordereau de paiement.

Délai de paiement : Votre paiement doit étre requ & Revenu Québec ou a une
institution financiére au plus tard & la date d'échéance du paiement. Si vous faites un
chéque postdaté, 'a date de réception est calle & laguelle ie chique peut étre encaissé,
Matez gue, si I'échéance du paiement est un samedi, un dimanche ou un jour férié, le
délal est prolongé jusqu'au premier des jours ouvrables suivants, ¢'est-3-dire le premier
jour qui n'est ni un samedi, ni un dimanche, ni un jour férié.

Intéréts et pénalités : Toute somme gui n'a pas é1é payée dans les délais prévus porte
intérét, De plus, selon la Loi sur 'administration fiscale, vous encourez une pénalité si
vous omettez de déduire, de retenir, de payer ou de remettre, dans les délais prévus, une
somme en vertu d'une lol fiscale. Vous encourez égzlement une pénalité si vous omettaz
de produire une déclaration de la maniére et 4 la date prescrites par une loi fiscale.
Cette pénalité est de 25 $ par jour que dure I'omission, jusqu’a concurrence de 2 500 %.

Conservez cetle partie pour vos dossiers.

2017-11

21800

Bordereau de paiement

TPZ-1015.R.14.4 (2017-11)

ﬂﬂ% Numéro didentification  Dossier  Période visée Date d'échéance
du 2020-10-01  au 2020-10-31
AAAA MM W
. E Sous-total (A + B+ C+D)
Boutique Coquelicot A Retenue d'impét D ROAP
1810, rue des Pignons verts e 730 44 12 67 e 2052 17
St-Jean-sur-Richelieu (Québec) JEL 7E8 1052.31 311 60
C s .
I :
156 75 TN 2363 77
Retournez & : Signature Date Ind. rég. Téléphone
X Votre signature 2020-11-04 450 555 2232
Je déclare que ces renseignements sont exacts et complets, Foamulaine prescrit - Président-dicscieus génbial
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Rapprochement bancaire manuel

910, rue du Nord Relevé bancaire G LG
Bal ) Sherbrookes ((_Zudm::l COMPTE - Banque N 1060
lympique JEsGs Te 8195224288 Page 1
No dident. 09574 DATE |DETAILS| F° | DEBIT || CREDIT B{ SOLDE
PixElle inc. 2020
3146, rue Mercier Sherbrooke (Québec) Déc. 01 [Solde Dr| 5270175
JIE 285 0z 6 841,52|Dt| 45 860,23
09 1G-31]| 265252 Dt| 48 51275
No de compte Période du relevé Effiets inchus 1 2 ) 11 JG-32] 18 406,08 Dt| 6691883
8215606 du 2020-11-30 au 2020-12-31 4 26 JG-32| 547692 Dt] 7239575
Date Descripti N° pidce | Retraits | o/ | Dépts | Solde 30 1G-32] 6 540,25 Dt| 78 936,00
nov. 30 |Solds reporté 6044241
nov. 30 'muo-Phom 2015 14601,00| o 55 S'u"l! Virement de fonds Virement de fonds
nov, 30 | Télephonte 017 (224404 ¢ 53 597,27
nov. 30 | Pub-Plus enr. 2018 320,39( v 5327688 : PixElle inc. - compte §215606 - PixElle inc. - compte 8215606
déc. 02 |Virement - EntrepOrdi HO200 |6 841,52 o 4643536 A EntrepOrdi A ElectronigueZAP
déc. 11 |Université des Créateurs 5475 v'| 2652,52| 4908738 : 2020-12-02 : 2020-12-19
déc. 12 |Dépét de lencaissano 104 | BD-104 v |13406,08| 6749526 S 6841528 ¥ - 2384568
dée, 20 | Virsment - ElectroniqueZAP | T3044 |2384,56| 65 109,40 ion:  HO200 v ion - T34 ¥
dée, 30 |Chéque SF 10263 | 478,61 84 630,79 : — - =
déc. 30 |Versement sur prét no 1 Pritool | 19929 6443150 Avis de dépit Avis de dépét
déc. 30 |Intéséts sur placement Revenus 855,60 65297,10 Fourmisseur:  PiElle inc. Fownisseur - PixElle inc.
dée. 30 |Frais bancaires Frais 62,50 65 224,60 Chent Umnversité des Créateurs Chent - Groupe Champion
SOMMAIRE DU COMPTE Date du dépdt No paiement Date du dépét No paiement
Nombre total da retraits 8 1715201 § 2020-12-09 475 v 2020-12-26 69554
. . N
Nombre total de dépots 3 2191420 § Facture Montant Factwe Morant
i 1212 ¥ 2652528 1238 v 5476928
® @ Registre de cheques
. . Montant
Dérails Cheques N° chiques
. Solde reporté
¢.30 |Micro-Phone 2015
V. Garage Toume-Rond 2016 &
Ra N lle h:‘ . 30 |Téléphonie 2017
pp'“':z:;‘:::; 3';’“'“’ -.30 [Pub-Plus enr. 2018 5270175
- au e i BD-104 18 406,08
Solde du mm'p-t 78 936,00 . -
Plus -
Revenus d'mtéréts 855,60
79 791,60
Mons : JOURNAL GENERAL Page..41
Cheque SF 1° 10263 473,61 Date Noms des comptes ef explications F | Débit | Crédit
Versement sur prétn® 1 19929 020
Frais bancaires 62,50 Déc | 31 [[Comptes clients 478,61
Virement - ElecironiqueZAP T3944 2 384.56 Banque Lt
31245 — (Régulasisation du chaque sans fonds n® 10263)
Solde du compte Banque rectifié - 76 666,64 S \@.\, _
31 _||Emprunt bancasr 196,19
B 169,26
Solde ¢ . 65 224.60 —— -
(Régulansation du versement sur prétn® 1)
Plus : 31 |[Frais bancaires 6250
Dépit en circulation n® 105 654025 Banque 62,50
Avis de dépit en circulation n® 69554 547692 (Régulanization des frais bancaires)
—12 017,17 3l _Comptes foumisseurs 238436
77 241,77 Banque FETET
Mloins : (Virement i FlectroniqueZ AP T3044)
Chéques en circulation n° 2016 575,13
— 31 |[Bangue 355,60
Solde du relevé bancaire rectifie 76 666,64 § Revers dinberits __ 1550
—_ Imegul_lmlhm des mtéréts sur placement)

@-cocher, aux 2 endroits, les transactions qui se trouvent & |a fois dans le relevé bancaire et dans un de ces 3 documents
@-vérifier si les montants des avis de dépdt et virements de fonds sont enregistrés dans le compte Bangus

@- rediger le rapprochement bancaire avec les montants qui ne Sont pas coches

@-enregistrer les transactions qui ne figurent pas dans le compte Bangue au JG
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Remise des taxes aux gouvernements

1. Production du bilan ou de la balance de vérification pour connaitre les soldes des comptes
relatifs aux taxes.

remboursement de taxes
du gouvernement

.T..

taxes percues < taxes payees
sur les ventes > sur les achats

v

remise de taxes
au gouvernement

2. Enregistrement de I’écriture pour le paiement ou la réception des taxes :

JOURNAL GENERAL Page...2....
Date Détails F° Débit Crédit
2020
Juillet] 15 |[TPS a payer sur les ventes 16 800,00
TVQ a payer sur les ventes 33 516,00
TPS a recevoir sur les achats 10 750,00
TVQ a recevoir sur les achats 21 446,25
Banque 18 119,75
(Paiement des taxes a Revenu Québec Ch-122
"pour les mois d'avril, mai et juin)

3. Production du formulaire FPZ-500

101
105
205
108
208
113
213

Total des ventes pour la période (soustraire les Rendus et rabais sur ventes).
Total de la TPS percue sur les ventes.

Total de la TVQ percue sur les ventes.

Total de la TPS payée sur vos achats (CTI)

Total de la TVQ payée sur vos achats (RTI)

Montant de la case 105 - Montant de la case 108 (mettre entre () si négatif)
Montant de la case 205 - Montant de la case 208 (mettre entre () si négatif)

//_\A remboursement

demande

ligne 113 | 4 | ligne 213 | =

solde a

~ remettre
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- T Taxe sur les produits et services b
1+0 Taxe de vente harmonisée Que eC
8 . .

A(Taxe de vente du Québec »

Cana

# Administrées par Revenu Québec

Page 1 de 2

Parapluie inc. Numéro de compte TPS :

19, rue des Nuages ) )
3 - ; Numéro d'entreprise
Montréal (Québec) H3M 4P8 du Québec (NEQ) :
Numéro d'identification :
Dossier :
Date :

Déclaration de la TPS/TVH et de la TVQ

Informations relatives a la TVQ

Période visée : du 2020-04-01 au 2020-06-30

Nous vous faisons parvenir votre formulaire de déclaration afin que vous fassiez votre déclaration et votre paiement selon Izs dispositions
prévues par la Loi.

Pour de plus amples renseignements, composez le 418 659-4692 ou, sans frais, le 1 800 567-4692.

Période de déclaration Remboursement de TPS/TVH ! Solde de TPS/TVH & remettre | 6 050, 00
TPS/TVH du 2020-04-01  au 2020-06-30
VG du 2020-04-01  au 2020-06-30 Remboursement de TVQ \ Solde de TVQ & remettre ! 12069, 75

Conservez cette partie pour vos dossiers. W'attachez rien au bordereau de paisment. FPZ-5G0 (2011-11)
CE] nad4 QUE"DGC £33 Bordereau de paiement FPZ-500 (2011-11)
Périodes de déclaration Date d'échéance
Numéro de compte TPS Numéro d'identification  Dossier N° de validation TPS/TVH du 2020-04-01 au 2020-06-30
™G du 2020-04-01 au 2020-06-30 AAAA MM JJ
101 - Fournitures (chiffre d*affaires) 111 - Autres remboursements de TPS/TVH 105 — TPS/TVH exigible et redressements 205 — TVQ exigible et redressements
: i i Remboursement demandé
336 000.00 . T ...16800.00 33 516.00
_211 - Autres remboursements de TVQ 108 CTl et redressements 208 —RTI et redressements
: : Solde & remettre
1075000 0 2144625
71 13 —TPS/TVH & payer ou remb. 2!3 -TvQ é payer ou remb, 18 119 .75
6050:00 1206975
Retournez 4 © Signature Date Ind. rég. Téléphone
X Qitre nam . 2020-07-15..999 999 9999
Je déclare que ces rense:gnemems sont exacts et complets. Formulaite prescrit — Président directeur général
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Budget de caisse

A | B[ c | b| E|] F| G H | J

1 Budget de caisse d'Infomag

2 |Variables de la simulation

3 |Encaisse minimale = 45 000$

4 |Taux d'intérét sur emprunt = 11,25%

5 |Taux d'intérét sur placement = 8,25%

6 |[Cot total des salaires = 26,00%

7 |Codt des marchandises vendues = 20,00%

8 |Facteur de variation des ventes = 6%

Y

10 oct20 | nov20 | déc20 | janv2l | févr21 | mars21 | avr2l | mai21| juin21
11 |Ventes totales 58 750$ | 74 500% | 43 000$ | 45580% | 48 315% | 51 214% | 54 287% | 57 544% | 60 997%
12 |Revenus des ventes

13 |Ventes au comptant 10 % 4558$ | 4832$ | 5121$ | 54298 | 5754$ | 6100$
14 |Ventes faites 30 jours plus tot 20 % 8600$ | 9116% | 9663$ | 10243% | 10857$ | 11509%
15 |Ventes faites 60 jours plus tot 40 % 29 800$ | 17 200$ | 18 232$ | 19 326$ | 20 486$ | 21 715$
16 |Ventes faites 90 jours plus tot 30 % 17 625% | 22 350% | 12 900% | 13 674% | 14 495% | 15 364%
}Z Recettes totales 60 583% | 53 498% | 45 916$ | 48 672 | 51 592% | 54 688%
19 [Dépenses

20 |Salaires + bénéfices marginaux 11 851$ | 12562% | 13 316$ | 14 115$% | 14 961% | 15 859%
21 [Coit des marchandises vendues 9116$ | 9663$ | 10243$ | 10857$ | 11509$ | 12 199$
2?2 |Frais de location 6490$ | 6490$ | 6490$ | 6490$ | 6490$ | 6490%
23 |Sous-traitance 9613% | 9613% | 9613% | 96138 | 9613% | 9613%
24 |Dépenses de transport 567% 400% 400% 400% 400% 400%
25 |Achat d'équipement 0% 0$ 0$ 0$ 0$ 0$
26 |Hypothéque 1775 | 1775% | 1775$ | 1775% | 1775 | 1775%
27 |Equipement 3489% | 3489$ | 3489$ | 3489$ | 3489% | 34893
28 |Veéhicules 936% | 954$ | 954$ | 954$ | 954$ | 9543
29 |Matériel de bureau 130$ | 1341$ | 13413 | 13413 | 1341$| 1341%
30 |Matériel informatique 150$ 644% 644% 644% 644% 644%
31 |Emprunt bancaire 10383 | 1934$ | 1934 | 1934$ | 1934$ | 1934$
32 |Comptabilité 700$ | 7008 | 700$ | 700$ | 700$ |  700%
33 |Frais légaux 600$ | 5008 | 500$ | 500$ | 500$ |  500%
34 |Téléphone 280% 850% 850% 850% 850% 850%
35 [Publicité 16508 | 800§ | 800$ | 800$ | 800$ |  800$
36 |Assurances 113% 530% 530$ 530% 530$ 530$
37 |Chauffage et électricité 916$ 831$ 831% 831% 831% 831%
§§ Total des dépenses 49 414% | 53 076$ | 54 410$ | 55823% | 57 321$ | 58 9093
40 |Variation de I'encaisse 11 169% 422% | (8494%)| (7151%)| (5729%)| (4221%)
41 |Revenus autres (Ventes d'actifs)
,.43 Variation d'encaisse nette : 11 169% 4225 | (8494%)| (7151%)  (5729%)| (4221$)
44 |Financement des déficits et placement des surplus
45 |Encaisse au début du mois 45000$ | 45000% | 53 494% | 52 151$ | 50 729% | 49 221%
46 |Variation d'encaisse par mois 11 169% 422% | (8494%)| (7151%)| (5729%)| (4221%)
47 |Placement ou emprunt pendant le mois 0$ | 11169% | 3174% | (3955$)| (9 684%)| (13 905%)
48 |Revenus de placement 0$ 77% 22% 0$ 0$ 0%
49 |Encaisse en fin de mois 45000% | 56 169% | 56 668% | 48 1965 | 41 045% | 35 316$ | 31 095%
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Ventes totales et revenus

Budget de caisse d'Infomag

oct 20 nov 20 déc 20 janv 21 févr 21 mars 21
Ventes totales 58750% 74500% 43000% 455809% 48315 $ 51214 $
Revenus des ventes
Ventes au comptant du mois (10 %) 4558 $ 4832% 5121%
Ventes faites 30 jours plus tot (20 %) 8 600 $ 9116 $ 9663 $
Ventes faites 60 jours plus tot (40 %) (4 29800 % 17200 $ 18232%
Ventes faites 90 jours plus tot (30 %) 17625 % 22350% 12900 %
Recettes totales © 60583% 53498 $ 45916 $

Ventes totales
Pour octobre, novembre et décembre 2020 : ventes de I’année précédente, montants donnés.
Pour les mois de 2021 : ventes totales du mois précédent x facteur d’augmentation/mois

Revenus des ventes

Pour janvier : ensemble des entrées d’argent du mois :

© 10 % des ventes du mois 45580$x10% = 4558$%

@ 20 % des ventes réalisées 30 jours plus tot 43000$x20% = 8600%

® 40 % des ventes faites 60 jours plus tot 74500 $x 40 % =29800 %

O 30 % des ventes réalisées 90 jours plus tot 58750$x30% =176259%

® montant total du mois 60583 $
Dépenses

Salaires et bénéfices marginaux : 26 % des ventes (donnée de la mise en situation)
janvier 45580% x 26%=118519%

Colt des marchandises vendues : 20 % des ventes (variable de départ)
janvier 45580 x 20% = 9116%

Autres dépenses : elles sont variables, vous devez simplement les inscrire.
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Variation de I’encaisse, le financement des déficits et le placement des surplus

oct 20 nov 20 déc 20 janv 21 févr 21 mars 21
Recettes totales 60583 $ 53498 $ 45916 $
Total des dépenses 49414 $ 53076 $ 54410 $
Variation de I'encaisse 11169 $ 422 $ (8494) $
Revenus autres (Ventes d'actifs) -$ - $ -$
Variation d'encaisse nette : 11169 $ 422 $ (8494) $
Financement des déficits et placement des surplus
Encaisse au début du mois 45000 $ 45000 $ 53494 $
Variation d'encaisse par mois 11169 $ 422 $ (8494) $
Placements ou emprunts pendant le mois -$ 11169 $ 3174 $
Revenus de placement - $ / 77 $ / 22 $
Encaisse en fin de mois 45000 $ 56 169 $ 56 668 $ 48196 $

Variation d’encaisse nette
recettes totales - total des dépenses = variation de I’encaisse
Encaisse au debut du mois

Variable de départ, nécessité d’avoir le montant minimum, elle sera supérieure s’il y a variation
d’encaisse négative.

Placements ou emprunts

S’il y a un surplus (encaisse disponible a la fin du mois précédent > encaisse nécessaire au début
du mois), un placement sera effectué.

S’il y a un déficit (encaisse disponible a la fin du mois précédent < encaisse nécessaire au debut
du mois), un emprunt devra étre contracte.

Revenus de placement
Intéréts rapportés ou a débourser selon le placement ou I’emprunt.
Encaisse en fin de mois

Somme de I’encaisse du début du mois, de la variation d’encaisse pendant le mois, des
placements (ou emprunts) et des intéréts recus (ou a débourser).
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Budget de caisse simplifié

Utiliser I’analyse horizontale des écarts : calculer I’écart entre le montant de I’exercice financier
actuel et le montant budgétisé pour chaque compte de I’état des résultats.

montant réel - montant budgétizé = écart en $ + montant budgétisé x 100 = écart en %

Alarme Plus inc.
Etat des résultats
pour la période du 1% janvier au 31 décembre 2020

2020 Budgétisé Ecarten $ Ecart en %

Revenus d'exploitation

Ventes brutes 44 250 $ 42 250 $ 2000% 5%
Total des revenus d'exploitation 44250% 42250 % 2000 $ 5%
Colit des marchandises vendues

Achats bruts 25300 $ 22 800 $ 2500 $ 11%
Co(t des marchandises vendues 25300 % 22800% 2500% 11%
Bénéfice brut d'exploitation 18 950 $ 19450 $ -500 $ -3%
Charges d'exploitation

Fret a l'achat 850 $ 800 $ 50% 6%

Frais de loyer 4000 3800 200 5%

Frais d'entretien 320 300 20 7%

Frais de salaires 7 500 7000 500 7%

Frais d'électricité 2500 2 400 100 4%

Frais de téléphone 900 850 50 6%

Frais divers 250 175 75 43%
Total des charges d'exploitation 16320 $ 15325 $ 995 $ 6%
Bénéfice net d'exploitation (perte) 2630 % 4125 $ -1495$ -36%
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Comptabilité informatisée

Sage 50 Comptabilité Supérieur 2020

Le systeme comptable de Sage 50

ACHATS

Fournisseurs

facture chéque
l—; i i
pigces justificatives Y
]
— ®)
Achats FPaiements
chronologie
rapports des fournisseurs

€5

CA : comptes associés

VENTES

Clients

Ventes

‘ Grand livre général |

‘ Balance de vérification |

‘ Etat des résultats |

‘ Bilan |

TRANSACTIONS

divers

I

Journal général

®

Employés

chéque

Chéques de paie

=

rapport
Employés

D

Chégues de paie
&N serie

Aide

- la touche F1

- en sélectionnant I’une des options du menu Aide

- dans le haut de chaque fenétre, taper une question dans le champ prévu a cet effet

- cliquer sur le bouton du point d’interrogation

?
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Numeérotation des comptes

Plan comptable Actif 1000 a 1999
Passif 2000 & 2999
Avoir 3000 a 3999
Produits 4000 a 4999
Charges 5000 a 5999

Inscription au journal général

Journal général

& Journal général = =

Fichier Edition Vue Ecriture Rapports Aide |Pﬂ$ﬂ2mﬂ§"ﬂa‘€3§-‘0ﬂ |Chercher-.ﬁ.ide|v|

Bol&soBEE| &« BB &

Source  Bd2 b Date  2020-04-20

Remarque | Dépdt de l'encaisse

Compte Débitz Crédits Remarque
1050 Banque du Québec B 37363 -
1060 Encaisse el - £ 37363
Tatal | B 37363 B 37363
Taxes de vente | & Reporter
Tournée [x:]

Correction d’une écriture

= |'H
= Repérer la transaction a corriger et la modifier
u & Reporter
Contre-passation (annulation) d’une écriture
= |'E
= Rechercher la transaction a annuler
-
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Achats

Comptabilisation des achats

Bon de commande/devis

_—

¥ Journal des achats - Creation d'un bon de commande
Fichier Edition Vue Achat Rapports  Aide {Posez une question | chercher-fide [»]
e a0 Ry L GO0 (P B BB S R a&
Transaction: Bon de commar % | Mode de paiement: |Payer plust v |3
Bon de commande Conversion..» N® Bon de commande: (21
Fournisseur: ® Adressed'expédition: Date: = 2020-08-02
Tout pour matou v [ Date expédition: | 2020-06-05
364, rue des Cyclistes LIDAgITuanle dz: Armoiries
Riviére-du-L . tbec G1R 3G4 . -
iviere-du-Loup, Quebec Riviére-du-Loup, Québec G1M 3W4
M= g Reste s Description - .
artide Quantité  Comm. o Unite Artide Prix Taxe TPS ™G Montant Compte
028 25 25 Boite  Sac pour litigre - petit 2,00 TQ 2,50 4,99 50,00 1340 Litiére
033 18 18 | Chaque | Collier pour chat 5,00 TQ 4,50 8,98 90,00 ' 1320 Accessoires pour chat
043 3 3 | Chague | Coussin pour chat 15,00 TQ 2,25 4,49 45,00 1320 Accessoires pour chat
Sous-total: 185,00
Transport: 0,00 0,00
. i L. . . TPS: 3,25 |E
Modalités de paiement antidpé:. 2,00 % 30 |jours, nets 60 | jours
™vG: 18,46 |
Total: 21271
Enregistrer | =
L'Animal...rit
Commande prépayée
M - Reste . Description - .
artide Quantite  Comm. comm. Unite Artide Prix Taxe

Paiement anticip& imputé:
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Facture

*® Journal des achats - Création d'une facture
Fichier Edition Vue Achat

i Wil

Transaction: | Facture

Rapports  Aide

o gy B E a0 e a B4

v |Mode de paiement: |Payer plust + | 3@

_—

Posez une question | Chercher-gide [«

AE=a-S

Facture d'achat Facture regue

Fournisseur:™
Tout pour matou v

364, rue des Cydistes
Riviere-du-Loup, Québec G1R 3G4

N® BR/Bon de commande: |21

N= facture: =|41553

Date: = 2020-06-05

o 1 i -
arﬁde Quantité Recu Comm. S:r::l Unité DES;E‘;J:H Prix Taxe TPS TVQ  Montant Compte
028 25 25 Boite Sac pour liigére - petit 2,00 TQ 2,50 | 499 50,00 1340 Litiére
033 16 18 2 |Chaque | Collier pour chat 5,00 TQ 4,00 | 7,98 30,00 1320 Accessoires pour chat
043 2 3 1 |Chaque | Coussin pour chat 15,00 TQ 1,50 2,99 30,00 1320 Accessoires pour chat
Sous-total: 160,00
Transport 55,00|TQ 2,75 5,99
" ) . ) ) TPS: 10,75
Modalités de paiement antidpé:| 2,00 |% 30 jours, nets 60| jours
™vQ: 21,45 |
Total: 247,20
Reporter
L'&nirnal...rit
Escompte commercial
Ne e Reste . Description - .
ahide Quantitd  Regu Comm. — Unite etz Prix Taxe | TPS VG Montant Compte
50 Figces de réparation 10,00 TQ 25,00 49,88 500,00 | 1500 Fournitures d'atelier
-1 Escompte 1 % 5,00/ TQ 0,25 0,50 -5,00 | 5110 Ezcomptes sur achats
Arrondissement de cents
N© . Reste . Description - .
artide Quantité  Recu Comm. = Unite Artide Prix Taxe = TPS ™G Montant Compte
11 5] Chague | Montre femme 80,00 |TQ 24,00 | 47,83 430,00 | 1540 Montres
1 Arrondissement (cents) 0,02 0,02 | 4300 Arrondissement (cents)

Pour augmenter le total & payer de 0,02 $.
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Rendus et rabais sur achats et note de crédit

¥
Fichier
[t Ml R

Transaction: | Note de crédit

Edition Vue Achat

Journal des achats - Création d'une note de crédit

Rapports

Aide

Dy BL A ED | Pe| B o 5| &

v |Mode de paiement: Payer plust ~ | 2®

_—

|Fomz Le question

| Chercher-pide |-|

o

S

Note de crédit sur achat

Fournisseur:™

N° note de crédit: = yc-4
Date: = 2020-0
@ N facture: 41563

Artide déchiré
Remargue:

1,50

Tout pour matou v |
364, rue des Cydistes
Riviére-du-Loup, Québec G1R 3G4
o Quantité L
N. Quantité  dela Unité Descrlphon Prix ~ Taxe TPS VG
artide Artice
facture
028 25 Boite  Sac pour litiére - petit 2,00 TQ
033 16 | Chaque | Collier pour chat 5,00 TQ
043 1 2 Chague | Coussin pour chat 15,00 TQ 0,75
Sous-total:
@ Transport
s ) . : . TPS:
Modalités de paiement antidpé:) 2,00 |% 30 jours, nets 60 | jours
™Q:
Total:

15,00

Montant

5-08

de Compte
facture
50,00 1340 Litiére
80,00 1320 Accessoires pour chat
30,00 1320 Accessoires pour chat
15,00
0,00 TQ 0,00 0,00
0,75
1,50
17,25
Reparter
L'&nimal...rit

Correction d’achat

= |'E

= Repérer la transaction a corriger et apporter les corrections nécessaires.

Reparter

Contre-passation (annulation) d’achat

" |'E

= Sélectionner la transaction a annuler.

"
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Faiements

Paiement de factures d’achat

P Journal des paiements = =
Fichier Edition Wue Paiements Rapports  Aide Fosez une question |Chercher-.ﬁ.ide |v|
o | R BEE &« 8| | & (FE =S
Paver les factures d'achat w | Par | Chégue W ﬁ‘ De | 1020 Bangue des Citoyens v | Commander chégques
L'&nimal...rit M* chéque |257 &
Fayer Deux Cent Vingt Cing 95/100
-ﬁ* 4 Tt pour ratou v | Date bontant
ordre
de 364, ue des Cyclistes 2020-06-11 225.33%
Rivigre-du-Loup, Québec GTR 364
[ ate Facture ou Montant Montant di Remize Femize Montant de
d'échéance | FPaement anticips original LT (el offerte zougtraite paiement
2020-08-05 41563 247,20 247,20 430 320 24290
MC-4 1725 1725 -0,30 -0,30 16,95
Total 22595
Remarque & Reporter
L'&nirnal...rit

Attention!

Il n’y a pas d’escompte sur le transport. Si la facture originale comportait du transport, il faut
calculer manuellement le montant de I’escompte (sur le sous-total) et remplacer le montant du
champ Remise soustraite.

Paiement anticipé ou acompte

déchéance | Paement anticipé orginal

[ate Facture ou torntant Mantant di Remisze Remize Montant de
oritart du offerte zoustraite paiement

M* référence-Prt anticipe Fontant-Prt anticips

Correction d’un paiement a un fournisseur

H

Repérer le paiement a corriger et apporter les corrections nécessaires

& Reparter

Contre-passation (annulation) d’un paiement a un fournisseur

H

Repérer le paiement a corriger
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Ventes

Autres types de factures (fournisseurs de services)

= Sélectionner Effectuer autre paiement dans le champ supeérieur gauche.

= Dans le champ Compte, sélectionner le compte pour lequel vous payez la facture.

= Dans le champ Description, inscrire une remarque expliquant le service.

= Taper le montant du service et sélectionner le code des taxes applicable.

= Dans le champ Réf./Facture, inscrire le numéro de la facture du fournisseur.

Comptabilisation des ventes

Bulletin de vente/devis

& Journal des ventes - Création d'un bulletin de vente

_—y

Fichier ~Edition Vue Ventes Rapports Aide |Posez une question

| Chercher-aide |v|

Paldal %y B4 009w @F (& BB &

Transaction: Bulletin de vent:  |Mode de paiement: Payer plust v |5

R 2asE

Bulletin de vente | conversion.» " Endletin e vestee 162

Rivigre-du-Loup, Québec G2M 128

Client: © Adressed'expédition: Date: = 2020-06-01

La Maison M.1A.C.U. v | s  <Adresse postale> v Date expédition: | 2020-06-04
Estelle Marin ) La Maison M.1.A.Q.U. vendeur: | Judith Rousseal w | 3@
7554, rue Maoyen-Age Estelle Morin i

Rivigre-du-Loup, Québec G2ZM 1Z8 7554, rue Moyen-Age

o 1 1 -
arr;de Quantité  Comm. Eoe;: Unité Des;rrlgggn Prix Montant  Taxe Compte
016 [ 6 | Sac Gaterie pour chat au thon 2,39 14,34 TQ 4100 Ventes de nourriture
020 2 2 Chaque Bol pour chat 11,35 22,70 \TQ 4110 ventes d'accessoires
027 5 5 Sac Litiere silice & kg 41,25 206,25 TQ 4120 Ventes de litigre
Sous-total: 243,29
Transpork 0,00 0,00 0,00
Modalités de paiement antidpé:| 3,00 | % 10 jours, nets 30 jours TPS: 12,17
™vGg: 24,26
Total: 279,72

Message: i

Enregistrer | =

L'Animal...rit
Commande prépayée
-] i 1 -
arr:ide Quantité  Comm. Eoer:rf Unité Desglgggn Prix Montant  Taxe Compte
Sous-total:
Acompte imputé: Transport:
Ips: L
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Facture

& Journal des ventes - Création d'une facture = B
Fichier Edition Wue Ventes Rapports  Aide |Posez une question Chercher-Aide |+
B0 el vk TEL EC0D Po B & B & s
Transaction: | Facture v |Mode de paiement; |Payer plus t » [ 2#
Facture de vente N® facture: *|721 0
Client: * Adressed'expédition: Date: = 2020-06-04 i
La Maison M.LA.O.LL v | | <Adresse postale> v N® BL/Bulletin de vente: |62 w |
Estelle Morin ) La Maison M.LA.O.L. Date expédition: | 2020-06-04 H
7554, rue Moyen-Age Estelle Marin ) - 2
Riviére-du-Loup, Québec G2M 178 7554, rue Moyen-Age Vendeur:  Judith Roussea. v
Riviére-du-Loup, Québec G2M 178
Ne I Reste . Description - .
artide Quantite  Livraison  Comm, — Unite Article Prix Montant Taxe Compte
015 a 6 Sac Gaterie pour chat au thon 2,39 14,34 TQ | 4100 Ventes de nourriture
020 2 2 Chaque | Bol pour chat 11,35 22,70 TQ 4110 Ventes d'accessoires
027 3 5 2 |Sac Litigre silice & kg 41,25 123,75 | TQ | 4120 Ventes de litiére
Sous-total: 160,79
Transport: 12,00 TQ 0,60 1,20
Modalités de paiement antidpé 3,00 % 10|jours,nets| 30| jours TPS: 8,65 | &4
™vGg: 17,23 | &,
Total: 198,67
Message:
Reporter -
L'&nimal...rit
Escompte commercial
Ne S Reste s Description - .
artide Quantite  Livraison  Comm. e — Unite Artide Prix Montant  Taxe Compte
039 3 Chague VEtement pour petit chien 32,99 93,97 TQ 4110 Ventes d'accessoires
-1 Escompte 4 % 3,96 -3,96 | TQ 4170 Escomptes sur wentes
Arrondissement de cents
i i 1 -
arr:ide Quantité  Livraison Comm. ;e”?:‘le Unite Des:rlgdt:n Prrixc Montant  Taxe Compte
032 1 Chague Museliére 33,45 33,45 |TQ 4110 Ventes d'accessoires
-1 Arrondissement {cents) 0,01 -0,01 4120 Arrondissement (cents)

Pour diminuer le total & payer de 0,01 $.
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Rendus et rabais sur ventes et note de crédit

& Journal des ventes - Création d'une note de crédit = B

Fichier Edition Vue Ventes Rapports  Aide Posez une question | Chercher-fide [«
Ba a0 k% B0 ECb P B X &(B B L FE =&
Transaction: Mote de crédit v | Mode de paiement: Payer plust « | 3

Note de crédit sur vente N° note de crédit s *INC-107 =
Client: * Adressed'expédition: Date: = 2020-06-08 #
La Maison M.LA.C.U. v |5 | <Adresse postale> v @9 Nefacture: 321
Estelle Morin La Maison M.I.A.O.U, Date du retour: | 2020-06-06 o

7554, rue Moyen-Age Estelle Marin dith 2
Riviére-du-Loup, Québec G2N 173 7554, rue Moyen-Age Vendeur: | Judith Roussea. v

Riviére-du-Loup, Québec G2M 128
- Quantité S Mantant
arr:de Quantité  dela Unité DESE'E;:” Prix Montant de Taxe Compte
facture facture

016 2 6 Sac Gaterie pour chat au thon 2,39 4,78 14,34 TQ 4180 Rendus et rabais sur ventes

020 2 Chaque |Bol pour chat 11,35 22,70 TQ 4110 Ventes d'accessaires

027 3 Sac Litiére silice & kg 41,25 123,75 TQ 4120 Ventes de litigre

Sous-total: 4,78
i) Transport: 0,00 TQ 0,00 0,00
Modalités de paiement antidpés 3,00 | % 10 jours, nets 30| jours TPS: 0,24
TvG: 0,48
Date de péremption dépassée Total: 5,50
Remargue:
Reporter -
L'&nimal...rit

Note : Attention de choisir le bon compte (RRV ou Ventes)
Supprimer I’article de I’inventaire s’il n’est plus vendable.
Correction de vente

H

[}
= Repérer la transaction a corriger et apporter les corrections nécessaires
L | Reporter - |

Contre-passation (annulation) de vente

= |'H
= Sélectionner la transaction a annuler.
.
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Encaissements

Paiement de factures de vente

P Journal des encaissements - B
Fichier Edition Vue Encaissement Rapports Aide |F05EZ une question |Chercher-.ﬁ.ide |-|
BaelvB9EES & =8| | & (| = &
Payé par: | Chéque W 5? Dépdt: | 1040 Encaisse w| Cheque: |34
L'&nimal....rit M* encaiszement | 102 @
Recu Cent Quatre-ingt Huit 43,100
De La Maizon M.1L&.0.L. v | Date tdontant
Estelle Maorin 2020-08-12 188.49%
7554, e Moven-fige
Rivigre-du-Loup, Québec G2M 128
[ate de Facture ou kdontant Mantant di Remise Remise kontant
facture Acompte ariginal antant du offerte z0lztraite TeqLU
2020-06-04 32 198,67 198,67 518 4.82 193.85
MC107 B0 B0 014 014 -b.36
Total 188,43
Remarque & Reporter
L'&nimnal. .. rit
Attention!

Il n’y a pas d’escompte sur le transport. Si la facture originale comportait du transport, il faut
calculer manuellement le montant de I’escompte (sur le sous-total) et remplacer le montant du
champ Remise soustraite.

Paiement anticipé

Date de
facture

I ontant
recu

Remize
zoustraite

@nt de I'ac_o@

Remize
offerte

M ontant
arginal

Facture ou

J— b ontant di

M* référence - Acompte

Correction d’un paiement d’un client
= |'E
= Repérer le paiement a corriger et apporter les corrections nécessaires
= & Feporter

Contre-passation (annulation) d’un paiement d’un client

= I'E®
= Repérer le paiement a corriger.
.
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Chéques de paie

Chéque de paie

&5 Journal de la paie

Fichier Edition Vue Chéquedepaie Rapports  Aide

Bal&tlowd 4GB« & @S

Y |

|Posez wne question | Chercher-fide

Commander chéques § & v

Employé:
Breault, Martine v

29, rue Marcotte
Gatineau, Québec J3L 7Pg

Rewenu | Vacances | Retenues | Impdt | Charges déf. par usager | Droits

Cumul
Gains Heurss  Pigces Taux p%?izhje annl_.lel dce
jour

Réguliéres 35,00 — 20,00 700,00 3 460,00
Supplém. 1 1,00 = 30,00 30,00 270,00
Supplém. 2 - - - -
Salaire 0,00 - - 0,00 -
Commission 0,00 - = 0,00 =
Total: 36,00 0,00 730,00

Paver plusieurs emplovés Dépdt dired Tiré sur: | 1070 Bangue - Paie W
Chéque de paie N° dépétdirect: |DDS5 &=

Date chégque: |2020-02-13
Date dedébutdepériode: |2020-02-02

Date definde période: | 2020-02-08 e

Comment traiter un chégue de paie?

Cumul
Cette z
Autres montants période annl_..lel ace
jour
Avantages 0,00 =
Avantages Qc 0,00 =
Total: 0,00
Salaire brut: 730,00
Retenu: 182,72
Salaire net: 547,28 Reporter -

Coloriage

* Au besoin, modifier le nombre d’heures travaillées dans I’onglet Droits.

Apres I’enregistrement des paies, produire la BV afin de voir si le compte de banque de la paie
est a découvert. Si oui, il faut le renflouer en passant une écriture au JG.

Correction d’un cheque de paie

" |E

= Sélectionner la paie a corriger et effectuer la correction.

Reporter - |

Contre-passation (annulation) d’un cheque de paie
" |'E
= Sélectionner le chéque de paie & annuler.

-
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Cheques de paie en série

@)

FATS e e &5 Journal du traitement de paie - Payer plusieurs employés = B
en sene Fichier ~Edition Vue Paie Rapports Aide |'p°m Lne question |Chercher-.°.ide |'|
ey wr Oy, &y B E Commander cheques & [E] HE v
Tiré sur: 1070 Bangue - Paie W N® chéque de déhut: N® dépdt direct de début: DD 7
Fayer un employé Date du chégue: 2020-02-20
Sélectionner des employés Date de début de période:| 2020-02-09
Fréquence pér. paie: | Toutes W Date de fin de période: 2020-02-15
Sélect. automatique: | Pas encore rémunéré pour cette Date de fin de périods Comment paver plusieurs employés?
Heures Heures . . . .
Nom Reguiitres Supplém, 1 Salaire Salaire brut Retenues Salaire net  Projets
Oog Breault, Martine 35,00 2,00 0,00 760,00 193,33 566,67 1
O Coulombe, Anick = = 1 150,00 1150,00 342,69 807,31
I/ Simard, André 35,00 0,00 0,00 577,50 112,74 464,76
| Soucy, Charlie 33,00 0,00 0,00 510,50 137,40 473,10
Totaux: 4 employés sélectionné 103,00 2,00 1 150,00 3 098,00 786,16 2311,84

9 Détails de chéque - Breault, Martine

Revenu | Vacances | Retenues | Impdt | Charges déf. parusag

Heures travaillées durant cette période: 37,00
. . Jours X
Drait Jours acquis e Cumul jours net
Maladie 0,09 0,00 0,09

P b5 2o P PP e 3N o P J P JN il T Pt o |

Rapport de frais

Achats *® Journal des achats - Création d'une facture = =
Fichier ~Edition Vue Achat Rapports  Aide Posez une question | chercher-Aide [«
Be dal P84 80D P/ BH BB L FEa-S
Transaction: Facture v | Mode de paiement: | Chéque v || #| Retrait: | 1020 Banque des Citoyens | Chéque: ~ | 258
1
Facture d'achat Facture recue N°facture: = FormDep-fév2o =
Fournisseur: Date: = 2020-02-22
«Fournisseur occasionnel > Calk 4
André Simard
NE g Reste o Description - )
=k Quantite  Recu  Comm. = Unite Artide Prix Taxe TPS TVQ Montant Compte
1 Formation & Québec 742,22 \TQ 37,11 74,04 | 742,22 5360 Frais de formation
restaurants, hébergement, transport
) . Total - Sommaire de taxe ﬂ
Remise surpmt anticipe:
Vue Sous-total: 742,22
Montant Mantants dest B bl i
ontants des taxes remboursables nan campris
dans le prix peuvent &tre changés au besoin. TErFz i 0,00 0,00} 0,00
.
Saus-total de Facture: 742,225 (transport inclus) TPS: 9,29
-
™Q: s 1854
Taxe Montant Od-tﬁeﬂ.ei
— == pou ™ 770,05
™™g 18,54
Reporter -
Total Taxes: 783
" L'Animal...rit
=14 Annuler

Frais de représentation

Seulement 50 % des taxes peuvent étre réclamées; les autres 50 % doivent étre passés a la
dépense.
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Cheminement des données dans Sage 50

Ici, le cas des clients est représenté, mais le cheminement est le méme pour les autres modules
du systeme comptable.

& Journal des ventes - Création durPeerae aree [owoeinls] - = HEM |
Fichier  Edion Ve Vertes  Rapports  Aide
e s&a By ELEOD BE & @5 F-H-ad8-
Trassaction: Fachre ~ Mode de paierment: Payer pust v
Facture de vente No. de Tactare: * 003 i
Client; © Adressed epédtion: Date: = 2020-01-15 xl
Bicuterie e decrd v o] | cacamm peatale> v {e’s T commdeis: v@
B | [Eouterie Fere Andre e(\ Dste mpddtion: =
. fee it Comes N Vardeur: | Trtparee, Eugt | # rapports sur les
wu.@m’&ee clients mis
{-“a_\r Dinigiae: - a J.OLII’ Bijouterie Pierre André
. o] \)g., Desrotn- mo | et [T —- automatiquement 2020-01-04 Facture 1186,70
i) - 1 Chague gt.mnwnu o .00 W0 'an’«lne e o vahustin a 993 2020-01-16 Facture 28744
Sais-tatak =00 Total impayé: 148314
Trassport: C e
™5 1250 &
Modaltés deprienentantiopd  200/% 10 jours, nets| 30 jours Vg Fresry
Lin Exgonsture Ucrin dlor .. une boutens en ol Total: HY4as
Messrgn
Rapansr
Bjoutene L'écrin o or fog
écriture du journal des ventes
produite via les comptes associés
1200 Comptes clients (CA 28744 Date Commentaire N® source Débits Crédits Solde
2400 I_Egﬂ\ payer sur tt"'s’ ;i:g 1200 Comptes clients 250404 Dt
ig:g Reve:f:‘;?;v 5:";:;2:5 25000 2020-01-15 BijouteriePiereAndré 998 28744 . 239148 Dt
28744 28744 | |2400  TPS a payer sur ventes 11325 Ct
CA - comptes associés 2020-01-15 Bijouterie Pierre André 998 - 12,50 126,75 Ct
2430  TVQ a payer sur ventes 22593 Ct
2020-01-15 Bijouterie Pierre André 958 - 2494 250,87 Ct
GLG mis a jour
automatiquement 4060  Revenus d'évaluation - Ct
2020-01-15 Bijouterie Pierre André 998 - 250,00 250,00 Ct

Ajustement des stocks

L Ajustements des Stocks = L
Ajustements des Fichier Edition Vue Ajustement Rapports Aide |Pﬂ$ﬂsz-‘c;"b'ﬂﬁ‘fm |Chercher-.ﬁ.ide |v|

Stocks
Daldd| ot e B

Ajuztements des stocks

Source Irventaire juillet Date | 2020-06-30

Remarque Marchandizes abimées

Article [t Unité Drezcription Codit unit. kd antant Comphe
046 Chaque |Miche standard 90,00 90,0051 50 CMY : Accessaires

—_

Tatal -90.00

& Reporter

L'Anirnal...rit
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Rapprochement bancaire

caporemement | L+ 1TAItET les cheques sans provision (s’il y a lieu)

& dépdts
& Journal des ventes - Création d'une facture
N® o Reste . Description - .
ahide Quantité Livraison Comm. e —— Unite Arficle Prix Montant Taxe Compte
1 Chégue sans fonds 478,39 478,39 1020 Banque des Citoyens

2. Produire le rapprochement bancaire

| 08 Rapprochement & dépdts = B
Fichier Edition Vue Rapprochement Rapports  Aide Fosez une question |Chercher—.ﬁ.ide |v|
Do BB - = B
Tranzaction: | Fapprochement de comples W
Carnphe: 1010 Bangue W
D ate de début du relewve: 2020-11-01 Salde d'ouverture du relewvé: R2 234,23
Date de fin du relevé: 2020-11-30 Solde de cléture du relewve: 80 215,48/ CaD
D ate du rapprochement: 2020-11-30 Femarque:
Feulle de calcul  Transactions l F'loduit] Charge]
Trier trans. par: | Date v| A.Z+ Ajout rans, ant. en transit.. | [ Afficher détails de dépat [ ] Ne pas afficher les comections
Source Mo Dépdt Date Remargue Dépdt Retrait = Etat ~
1999 202010-31 |47, Microcontest - 201317 | A traiter
BD-100 2020-10-31  |Dépét de l'encaisse 2 216,24 =
2000 202010-31 160, Techno-Gestion - 577973
200 2020-11-00 111, Au taille-crayon - 454,50 2 traiter
2002 2020-11-03 149118, TélEFdne 392,70 & traiter
. CPE o i, 2020-11-04 {1031 B rtez de gar m_. — =,
210, rue du Nord l oz b .
BanqUe Sherbrooke (Québec) J1E 3G+ €leve bancaire
Iymplque T&lL - 819 8224283 Page 1
No dident. : (9874
InfoPort
3146, rue Mercier Sherhrooke {(Québec)
J1E 2B6
No de compte Période du releva Effets inclus
8215606 du 2020-10-31 au 2020-11330 10
Date Description N° pidce | Betraits \ | Dépbts | / Solde
oct. 31 Solde reporté [ 5223423
nov. 01 Dépdt de l'encaisse ED-100 221624 V/ 54 450,47
nov. 02 Techno-Gestion 2000 377973 'V/ 48 670,74
nov. 02 Microcontext 1900 201317 46 653737
nov. 14 Au taille-crayon 2001 439,30 46 198,07
nov. 04 Micro-Max inc. P2387 6013,71 40 184,36
STl N 3063 P 20,75 - e T

+
3. Comptabiliser, au JG, les transactions non traitées dans Sage 50

4. Terminer le travail de rapprochement bancaire
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Remise des DAS

A I’aide des données du bilan ou la balance de vérification.

Y |

£ Journal général
Fichier Edition Vue Ecriture Rapports Aide |-'D03ﬂz LI UESHon | iChercher-Aide |v|
Bal&t BRI E = B|5 L
Source Fir périnde @ Date | 2020-03-02
Femargue | Remize des DAS fédérales pour Février
Compte D éhitz Crédits Remarque | “ent.
2360 AE & payer 34703
2370 Impdt fédéral & payer 84734 -
1060 Eangue - 119437
Total | 1194.37 1194.37
Tares de wvente | & R eporter
Calariage
& Journal général = K
Fichier Edition Vue Ecriture Rapports Aide |P05ﬂz Lne question | Chercher-fide |v|
Balda BRI E @ BB L
Source Fir périnde @ Date | 2020-03-02
Femargue | Remize des DAS provinciales pour Février
Compte D éhitz Crédits Remarque | “ent.
2375 RRO & payer 117,748
2380 Impdt du Québec & payer 935,66
2385 FS5 & payer 190,20
2390 ROAP & payer 14596
2395 CHESST & payer 16311 -
1060 Eangue - 2 657,31
Total | 2E57.31 2E57.31
Tares de vente | & R eporter
Colariage

Il faut également effectuer la remise aux autres organismes (syndicat, régime de retraite,

assurance collective) si pertinent.

Les écritures de remise peuvent aussi étre passées dans le journal des paiements (avis de

versement).

© GROUPE GD

55



Remise de TPS et TVQ

Bilan au 2020-06-30
TPS & recevoir surachats B21,83
TVQ & recevoir sur achats 1 040,63
TPS & payer sur ventes 899,18
TWQ & payer surventes 1793,76
] Journal des achats - Creation d'une facture = B
Fichier Edition Vue Achat Rapports  Aide |Posezmeque::ﬁ-’on |Chercher-nide |'|
Achats @ ééﬁln%w‘%\ﬁ_J @‘DD’ ﬁvlzllj_?o/o ﬁ'é
Transaction: | Facture v | Mode de paiement: | Chégue v |2 Retrait: | 1020 Banque des Citoyens | Chéque: | 258
Facture d'achat Facture recue N® facture: =(Tp5Tyyuin &
EURTAE S EARE Date: *2020-07-03 i
Revenu Québec v N® BR/Bon de commande: v || &
L3 101 -
arr;de Quantité Recu Comm. ;ﬁ: Unité Des;lgdt:n Prix Taxe TPS TWQ Montant Compte
TPS & payer sur ventes 899,18 899,18 2500 TPS & payer sur ventes
TPS & recevoir sur achats -521,63 -521,63 | 1220 TPS & recevoir sur achats
TVQ a payer sur ventes 1793,76 1793,76 2510 TVQ & payer sur ventes
TVQ & recevoir sur achats -1040,63 -1040,63 | 1230 TVQ & recevoir sur achats
Remise surpmt anticip é: “fnl:l
= Sous-total: 1130,68
Montant de chéque: 1130,68
Transport 0,00 0,00 0,00
TPS: 0,00 | &
™VQ: 0,00 | &
Total: 1130,68
Reporter -
L' Animal...rit

Ou

B & Journal général = B

Journal général Fichier Edition Vue Ecriture Rapports Aide |Posezune quesion | Chercher-pide [«

Do &&soBEE &= B B2

Saurce Fin de période a Date | 2020-07-03
Remarque |F|emise des taxkes de juin
Compte Débits Crédits Remargque
2800 TPS & payer sur ventes 399,18
2610 TVO & paver sur ventes 1 793,76 -
1220 TPS & recevoir sur achats - 521,63
1230 TV0 & recevoir sur achats - 1 040,63
1020 Bangue des Citoyens - 1 130,68
Total | 269294 269294
Taxes de vente | & Reporter
L'&rirnal...rit
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Ventes

Mauvaises créances

Encaissements

Radiation
& Journal des ventes - Création d'une facture = B
Fichier Edition Vue Ventes Rapports  Aide Fosez une question |Chercher-.¢\ide |’|
B SLEH -HEEE SO Po BH(& BB L (R 2E
Transaction: | Facture v | Mode de paiement: | Payer plust » | 2@
Facture de vente N® facture: <IMC_325
Client: ® Adressed'expédition: Date: = 2020-10-21
Joe Boiswvert v |3  <Adresse postale> v N= BLfBulletin de vente:

87, rue Espérance
Riviére-du-Loup, Québec G8Q) 6AS

Joe Boisvert
87, rue Espérance
Riviére-duLoup, Québec GBQ 6AS

Reste s

Description -

Date expédition:

Vendeur:

ar?j‘::le Quantité  Livraison Comm. e — Units Artide Prix Montant = Taxe Compte
-1 Radiation 103,14 -103,14 | TQ 1105 Provision pour mauvaises créances
Sous-total: -103,14
Transport 0,00 0,000 0,00
Modalités de paiement antidpé: = jours, nets jours TPS: -5,16 |4
™vG: -10,29
Mous veillons au bien-Etre de votre animal de compagnie. Total: -118,59
Message:
Reporter -
L'Animal...rit
P Journal des encaissements - B
Fichier Edition WVue Encaissement Rapports Aide |Pasez une question | Chercher-ids |«
PBolvBeBE &« @] | & | as
Favé par: | Chégue W f Depat: | 1040 Encaizse w | Chégue
L' pirnal...rit M® encaiszement | 103 @
Regu 00100
De Joe Boisvert v Date M ontant
a7, rue Ezpérance 2020-10-21 0.00%
Rivigre-du-Loup, Québec GBO BAB
Date de Facture ou ontant Mantant di Remise Remise tontant
facture Acomphe ariginal antant du offerte oLzt aite TecL
2020-08- 325 118,53 118,59 0,00 118,53
MC-325 118,59 118,59 .00 118,59
Tatal | 0.00
R emarque | & Reporter ‘

L'Animal...nit
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Recouvrement
. & Journal des ventes - Création d'une facture = =

Ventes Fichier Edition Vue Ventes Rapports  Aide Posez une question | Chercher-aids [+]
oo & w &y B O B i) & & i &
Transaction: | Facture + | Mode de paiement: Cheéque v | # Dépdt: | 1040 Encaisse v | Chégue: ~ |641

Facture de vente N® facture: * RMC-325
Client: ® Adressed'expédition: Date: = 2020-11-01
Joe Boisvert v |a® | <Adresse postale= w N® BL/Bulletin de vente:
&7, rue Espérance Joe Boisvert Date expédition:
Riviere-du-Loup, Québec G80Q) GAS 37, rue Espérance
Rivigre-du-Loup, Québec G8Q A8 Vendeur:
N® P — Reste . Description - 5
= Quantite  Livraison  Comm, e — Unite Artice Prix Montant  Taxe Compte
1 Recouvrement de MC 103,14 103,14 | TQ 1105 Provision pour mauvaises reéances
Remize surpmt anticipé: % 0,00
- Sous-total: 103,14
Montant de chéque: 118,59
Transport 0,00 0,00, 0,00
TPS: 5,16 | &)
™vGg: 10,29 &,
Mous veillons au bien-étre de votre animal de compagnie, Total: 113,59
Message:
Reporter -
L'Animal...rit

Avancement de la date de session

Cliquer sur Changer date de session dans le menu Maintenance ou sur le bouton de la barre
d’outils.

Vérification de I’intégrité des données

Sélectionner Verifier I’intégrité des données dans le menu Maintenance.

Sommaire de l'intégrité

Total des debits 260 040,02%  Total des crédits 260 040,02%
Solde des fournigzewrs 10 496,34%  Factures impayées et prépaiements: 10 496,348
Solde des clients 20 670,64%  Factures impayées et dépdts: 20 B75,E4%
Awvances & Préte & recewvar 000F  Awances & Préts payés 0,00%
Solde de paie de vacance 123.48%  Paie de vacance due: 123.48%
Solde des bong de réception 0.00%  Bong de réception non facturés 0,00%
Solde des bons de liviaizon : 000%  Bons de liviaizon non facturés ; 0,00%
Fichiers de rapprochement bancaire Concordance établie
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Copie de sauvegarde

A faire réguliérement!

-

Cliquer sur Copie de sauvegarde dans le menu Fichier ou sur I’icbne correspondante de la barre
d’outils (vue améliorée).

Configuration du systeme

Configuration

Guide de configuration...

Assistants 3

Gestionnaire de connexion...

Parameétres...

Préférences de l'utilisateur ..

Rapports & Formulaires...

Configurer utilisateurs...

Changement du nom de I’entreprise

Paramétres

Edition Vue
= E'jt_[ i M arm; L'tsriirnal. . rit Dates de l'exercice courant
- Gystéme Fuel: 106, rue des Armaiies Debut d'exercice fin.: 20200140
- Copie de zauvega Fin d'exercice fin.: 2020-12-31
- |ntégration d'0ffice el
. . Tranz. la plug ancienne:  2020-01-01
- Fanctions ille: Riviére-du-Loup
- Tratement de paie P D Date de session: 2020110
L . rovince:
- Opérations bancai GG v [Uuebec Dermn. tranzaction: 2020-11-01
[#- Cartes de crédit Code postal: | G1M w4 Dates d .
B Tawes de vente ates dem. exercice
- Devise Payz: Début d'exercice fin.: 2019-01-01
- Farmulaires Téléphone 1: | (418) 255-4565 Fin d'exercice fin.: 2019-12-31
- Courriel
Fnorl:':: de date Téléphone 2: Trans. la plus.anciennef 2?319-.01 -01
. Connesion Sage C Télécapieur: | [418) 255-4265 Dates d'exercice financier historique
- Evpéditeurs Couriel infa@lanimalit Evercice | Début exercice | Fin exercice
: infoi@lanimalit.com
- Logo 2018 20812-31
-~ Noms Site'Web: | v Lanimaliit com & 2017 2M7123
[#- Général [comptes) N° erirepise:
[ Fourmisseurs entreprize: |147147147RPO002
- Clients Type dindustrie: | Commerce de détail w
[+ Paie
£ >
Annuler Aide
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Taxes de vente

Code taxe: T -TPS 85 % et TWE 59,975 %

Pour ajouter une tare au code de taxe zur une ligne vide,double-cliquez dans le
champ Taxe et zélectionnez |a taxe.

Paramétres “
Edition Vue
= E_ntrepri&e A
i Infarmations Pour ajouter une taxe. entrez son nom danz Taxe. Pour pazser de Oui & Mon, cliquez dessus ou utiizez la
- Systéme barre d'ezpace.
- Copie de zauvega
- |ntégration d'0ffice
- Fonchons
- Traitement de paie M* dinscription | Exzempt [ Tase Cpte pour suivie Cpte pour suivre Rapport de
- Opérations b . Taxe inclus sur | de cette | tarable? la tare payée sur la taxe prélevée tawes
i Cpfra ldons fadrj't':al formulaires tane? les achats sur les ventes
+- Cartes de crédi
En T anes de vents TPS |326965834 Mon Mon 1220 TPS & recevoir sur achats | 2500 TPS & payer sur ventes | Oui
i ™0 (46300715396  [Man Man 1230 TV & recewair sur achatz| 2510 TV & payer sur ventes | Oui
- Codes de taxe o~
Paramétres “
Edition Vue
- Entreprize ~
- |nfarmatiotis
S-""St_éme FPour ajouter un code de taxe, entrez une code et une description.
- Copie de sauvegarde
- Intégration d'Office 36! Pour visualizer les détailz du code de taxe, double-cliquez sur le code de taxe ou la description.
- Fonctiong
- Traitement de paiemer Code Description Utiliser dans
- Dpérations bancaires
3 Cartes de crédit Aucune taxe Tous les journaux
L T_arces de vente T TPS a5 X et TW0H 59975 % Tousz les jourmas
- Tawes
L™ WMM
Détails du code de taxe “
Edition Vue Aide

Tawe Etat T auw Incluze | Rembourzable
danz le prix
TFS T axable 5 Man Qi
T T axable 9.975 Man Qi
Pl il TNt gm0 N T st
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Fournisseurs

Clients

Paie

Edition

Vue

- Entreprize
- Général [comptes)
- Foumisseurs

i dresse

Droit de douane
Moms
Comptes associés

Périodes chronologiques

Premiére:

a0

Paramétres

Deuriéme:

Modalités de paiement avant échéance

Calculer les remises avant la tase pour foumisseurs occasionnels

60

Troigigme:

a0

Edition  Vue

- Entreprize
- Général [comptes]
- Fournizseurs

Paiements des facture
Femarques

Moms

Comptes aszociés

- Paie

- Stocks & Services

A e Y Y

Paramétres
Périodes chronologigues
Premiére: 30 D euxigme: [=11] Troigigme: 50
Imprimer les états de compte
Frais dintérét
Intérét compose 0 ntérét simple non récurment
Frais 1,000 % | Taus dintérét annuel v | sur factures échues depuis 90 jours
[Taux dintérét journalier: 0.0027%)
Inclure sur les étatz de compte les factures payées au cours des derniers 31| jours.
Inclure toutes les factures pavées sur les relevés
Code de taxe pour nouveau clients: TO-TPS a5 % et TVE 59,975 % Y]

Irnprimer le wendeur sycfactures, bulleting de vente et devis

Edition

Vue

[#- Entreprize

- énéral [comptes)
- Fourniszeurs

- Clients

siements des facture

Paramétres

Modalités de paiement avant échéance

2.00| % remise si réglée d'ici

10| jours. Montant net di d'ici

30/ jours.

Calculer les remizes sur paiements anticipés avant la taxe.

[ Caleuler les remises sur les articles pour les transactions de vertes.

Edition

Vue

[#- Entreprize

- Général [comptes]
- Fourniszeurs

- Clients

- Paie

Paramétres
Reterue Déduire par | Déduire | Déduire | Déduire | Déduire | Déduire | Déduire | Déduire | Déduire | &
aprés aprés aprés aprés aprés aprés aprés aprés
Impdt | Impdt Qe | AE |3PC/RRO| ISE F550 | Vacance | ROAP
Syndicat Pourcent. de N v v v W W W
REER taritant W W W W W W
tédical tartant W W W W W v v W
w;@.i‘\' Mantant AP ¥ ‘_\\,‘a"’g, o, ‘_‘,(—\‘_ g PRV

Edition Vue

- Entreprize
- Général [comptes]
- Fournizseurs

- Clients

- Paie

Salaires
Retenues

Autres charges
Crroits

Paramétres

Utilizer ces paramétres pour les charges sociales de l'employeur.

Facteur AE pour les nouveaus emplopés:

Taws CHESST pour les nouveaus employés:

Facteur 15E:

Facteur FSS0:

14
218

0.0
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Flan comptable

Fournisseurs

Création de fiches En-téte de section (A)
En-téte de groupe (E)
Comptes du plan comptable Compte de sous-groupe (C)
N B, SNy N e e VoY Total de sous-groupe (S)
Campte | Options de classe ] Info add. | Budget ] Cptes historiques connexes ] Rapproche) Compte de groupe (G)
Bénéfice net (X)
Type de compte: Infarmation Total de groupe (T)
() Entéte de groupe Code IGRF: Total de section (2)
() Cpte de sous-groupe Omettre des états financiers s le solde est zén.
(U Total de sous-graupe [ Pemmettre ventilations - Division

(®) Compte de goupe

() Total de grgppe
ﬂ_'_,...!\__f\\n-ﬂ\\ﬂ iy, T e W PR L—
Compte  Options de classe | Info add. ] Cptes historiques cu:Mappmchement & dépﬁW

Clazse: | At ]

Agchif

Camptant

Bangue

Sommes & recevoir-Carte crédit
[uasi-espéces

Titres négociables

Comptes clients

Autres sommes & recevwoir

Provvizion iaur créances douteuses

Achif & court terme
Autre achf & court terme
—Créances & long terme
[ ] Compte .i'-\utreE_FIa?ementS & long berme Solde courant 0,00
rnrmobilization

mortigzgment cunmulé p . e -

Fournisseurs

[]Erwayer confitmations de transaction par corriel

R T Y Y e NI e I N i e S W

Indiquez quelles taxes ce fourniszeur ne vous facture pas, en entrant Oui pour Exempt de taxe.

Taxe Exempt de taxe

TRPS Mon
™G Maon

Choiziszez le code de taxe comprenant les tarkes que ce fournisseur vous facture habitugllement:
TO-TPS 35 % et TVQ 59,975 % W

T Y N e P N SV L S T T PP Y
Adresge  Options l Taves ] Depat dilectl Statistiquesl Memo ] |I‘n|JDllB[.-"E:-:|:ID[lBI] Info add. ]T#\. & T501 8]
Compte de charges: 5320 Publicité W
Faire affaire en: Frangais W
Maodalités de paiement avant échéanoe: 200 & remize = réglée dici 10| jours. Montant net 4 dici 30 jours.
Calculer les remises avant la taxe
Mode de paiement par defaut: | Payer plus tard v | pour factures Chegue W | pour paiements
Farmulaires: [[]Imprimer nam du contact sur les chéques Imprime | bons de commande de ce fournisseur

£

Y N S PP, RO e TN ‘f""\—u_._,——-—\__._._f\\_,\w,_)‘“"\\‘ '_,W*
Adresse] Options  Taxes | Dépdt dilectl Statistimpmten’hporter] Info add. ]TJA&TEEI'IBI

M Pl i s T Rl ot Tl o AP et Pt [ el
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Clients

Clients

.ﬁ.é;s’s\e—ﬁﬁdresse d'expédition Dptiﬂm Débitz plé-autmisés] Carte de crédit] Statistiques] témo | Importer/Exporte 4 | *

Compte de produits: W Faire affaire en: Frangais W
Ligte de prix: Courant W

Modalités de paiement avant échéance: 1.00| % remize =i réglée dici 10/ jours. Montant net di dici B0/ jours.
Mode de paiement par défaut: | Payer plus tard  » | pour factures Chéque W | pour encaizzements
Farrnulaires: Produire les relevés pour ce client Imprime + | formulaires pour ce client

Adresse] Adresze d'e:-:péu:litiu:un] Option:  Taxes lDébits pré-auturisés] Carte de crédit] Statistiques] Mémo] Importer/Exporte * | *

Indiquez quelles taxes vous ne facturez pas pour ce client, en entrant Oui pour Exempt de taxe.

Taxe Exempt de taxe M* d'inzcription
TPS Mon
TV Mon

Choisizzez le code de taxe comprenant les taxes que wous facturez habituellement powr ce client:
TO-TPS 45 % et TVO 59975 % ™

MMNWMH
Adre&se] Adrezge d'erédltanl Options Taxesﬁé&tsm%ﬂnsés] Carte de crédit  Statistiques | Méma ] Importer/Exporte 4 | *

@

Employés

Curnul des ventes: 0,00
Yentes demmier exerc. 0,00
Marge de crédit: 5 000,00
e aa i S P Y LLY  RWF
Employés
ot e AT A U e T N TR R AT A
Perzonnel l Imnpidts ] Revenu ] Retenues ] CMESST et autre charges ] Drraitz ] Dépdt direct ]
Rue 1: 365, rue de lAlphabet HAS: 123 456 782
Fue 2: M le: 1985-0216
Wille: Rivigre-du-Loup Sene: Homme A
Province: Québec Code: | QC w Erbauché le: 2020-02-m
Code postal:  |G3P 8K3 Type demploi. | Temps plein W
Télephone 1: |[418) B59-2363 Terming le:
Téléphone 2: Code du RE: "
Courriel: framkElanirmalrit. com
Langue préferée: Frangaiz w Catégarie: Administration W
Date dern. paie:
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,—-W = M T
Perzonnel Impdits Revenu Retenues ] ENESST etautrecharges Droits Deputdlrect ]

T able dimpat; [Huébec W
Crédits d'impdt personnels Martant *
Fédéral | Provincial _ Lekz ELIM. 4 G AUl
Montant personnel de base] 12 0R9.00] 15 269.00 :mp'f': . ggg
Autres montants indexés 2100000 269500 mpoLie :
Mantants non indexés 0,00 0,00 Eut!sat!nns ant 0.00
Catizations au APC 0.00
Totak 1416900 17 964.00 Catizations au AR 0.00
Cotizations au RRAP 0,00
Feterue dimpdt
Calculer limpat Calouler 'AE Taus 14
Impdt fédéral additionnel: 0,00 Calculer le REC/RRD
Impdt Québec additionnel: 0.aa0 Calculer le REAP
' |
Perzonnel ] Impéts Revenu } R etenues ] CHESST et autre charges Drroitz l Dépdt direct ]
Périodes de paie: A2 W * Montants cumulés au 2020-01-01
I tilizer Revenu Unité b ontant Heures Pigres b ontant ~
par unité | par période | par période | cum. & ce jour
S [Wac duez Fériode
J |Wac. payées Fériode - -
W |Réguligres Heure 18.00 40,00
W | Supplém. 1 Heure 27.00 0,00
W |Supplém. 2 Heure 0,00 0,00
W |Salaire Périade 0,00 0,00 - -
W |Commizzsion Période 0,00 0,00 - - | W
T aus- acances: 40/% S alaire net: 0.a0

Retenue vacances

[] Calculer Yacances surVacances payées

Enregistier charges salariales au. (@) Comples aszociés de paie ()

Lt

Si I’employé est payé par période, inscrire les données dans le champ Salaire. 1l est aussi

possible de le payer au nombre de pieces produites ou a la commission.

Perzonnel ] Impéts ] Revenu Retenues l CHESST et autre charges l Diroitz l Dépdt direct ]
Utilizer Fetenue tantant Paurcentage tontant * -
par périnde par péninde Cum. & ce jour
W Sundicat - 1.5000
v REER 700 - -
o Médical 200 - -
- G e U RN U v

TNty T AT T
Personnel ] Impdts Revenu Reterues CMESST et autre charges l Ciroits ] Dépdt direct ]

CHESST Charges définies par 'utilizateur
Taux CHESST: 208 = tont. par P.cent kant, cumulé *
Dépenze période par période & ce jour

bl édical 225 - 0,00
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Stocks &
Services

Fiches de stock et de services

“\H\MWAW
Article Muméro; ma Tupe: (®) Stock,
| () Service

Description: |Vétement pour petit chien

Huantités l Unitésl Prix l .ﬁ.ssocié] Assemblagel Statistiques] Tanes ] Infa add. ] Desc. détailée

Afficher quantités en: | Chagque ¥
En ztock

Cluantite: 1] Waleur: 0,00

Commandes en attente

Bon de comm.: 1] Bull. wente: 1]

R éapprovigionner les quantités

Miveau minirum: 2h Commander: 25

F e N A M s T I T W L W, /Wy

e S S ST TR s s RO Ve s W e N

J_,_A.\ , WMWM
Mtésl Wrm Azzocie ssemblage] m@ﬁes Info add.] Desc. détaillée] ~

Lizte de prix Prix par unité de vente
Courant 24,1900
Fréférentiel 24,1800
o i eb 241 EIEIE

AchE: 1330 Accessoires pour chien W
Produits: 4110 Ventes: d'acceszaires W
Ch: 5150 CMY : Accessoires W

P TR o b f—_ﬁﬁﬂﬂﬂﬁmn—r‘r—*h . o S W o S
i ’Ii:\a'ﬁm_é_;_lﬂLlnltésl Prix  Associé mﬁgﬁﬁ Statlsthues] Tanez ] Info add. ] Desc. detaillée

Eciq,' v > —

Pour toutes les fiches

Modification

= Apporter la modification

= | & Erreq. et Femrner

Suppression

" | %

Rapports Rapports Plan comptable. ..
: B R
Listes Sage 5 AEE REpmeg =" Comptes...
Listes » Fournisseurs...
Listgs groupée Clients...
Employés...
Stocks & senvices...
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Financiers Rapports
revision & analyse
Transactions bancaires
Fournisseurs,,...
Journaux

Bilan...

Etat des résultats...

Balance de vérification...
Relevé des flux de trésorerie...

Prévision du flux de trésarerie...

Module Général ({GLG)

Rapporta

ECTltUr&H de journal r

Impression/Courriel par lots 3

Etiqueties postales

I\*Mmﬂm

Tous...

Général...

Rapprochement de comptes..
Bordereaux de dépdt...
Achats. .

Paiements...

Ventes...

Encaissements...

Fournisseurs

M

Clients

Chronologie des fournisseurs...

Chronologie des fournisseurs en retard...

Achats auprés des fournisseurs...

Ventes aux clients..

Ventes par vendeur...

Bulleting de vente en

Etats de compte...

Chranologie des clients...

Chronologie des clients en retard...

Ventes par catégories d'emploi...

Bons de livraison en suspens

suspens

Employés

Employé...

Stocks et Services

Retenues & Charges...

Sommaire...

Cuantite...

Statistiques...
Ventes de stock...

Transactions...
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Comptabilité informatisée
Acomba 9.74

& Acomba _ |:|
Fichier Edition Saisie Rapport Mesfavoris Fenétre Info Portail PME

ui & © i Socigte ]GHEJCHM] Comptabilité] Elients] Paint de vente] Facturation] Invenlaire] Fournisseurs] Paie [Saisie]] Paie HH] o

= @ Cu TX Taxes Groupes de taxes N Exceptions de taxe @ Payz t;i' Change usager ﬂ‘

Inscription de transactions

= Cliquez sur I’onglet Comptabilité et choisissez le menu Inscription.
Cheque

e

-

A Inscription : Chéque (Banque = 1040, Numéro =17) | 7 || = | B [s3m
O é H ,%E‘ PO | I R S T F Chéque E riregistrer

HHE of|&E SqBSE s BN LW

Date : 1312-31 Période: |12 Numéro: 17 Montant du chéque : | 600,00
Dezcription ; |Benjamin Lamarche - Salaire:
Comphe D ezcription D ébit Crédit
1040 Bangue - S alairez BO0,00
24105 alaires netz & paper BO0,00
Mo ; |Benjamin Lamarche afsde: |
Adesse: | Yille : |
Code postal : ﬁuﬂ Téléphone : Imprimer : | Immédiatement -
Remarques | |Benjamin Lamarche - Salaire.

Dépdt
(A} Inscription : Dép6t (Bangue = 1020, Numéro = 4) [ | B ||
O é H ,%E‘ PO I I S T | Dépdt E riregistrer
IHE o= mo S35 8668 383848 38 S8 28 M
i Dépit

Date 1392-31 Pérode: |12 Mumém: 4 Montant du dépét : | 500,00
Dezcniption : |Dépdt de l'encaizse.

Compte Drescription [rébit Crédit

1020 Bangue A00,00

1060 Encaizze a00,00
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Ecriture comptable

P

-

Al Inscription : Ecriture =8| o] @ |3
O d E ,5'3 K M4 M 4 Ecriture Erregistrer
—= = 1] k L S Yu +u R - ek 8 +
= || == SIS OL S8R50 S N

crnture criture crniture

Date : 13-12-31 Période: |12 Mumérm: 56 Solde: | 0,00
Description : |Inzcription des frais bancaires
Compte Dezcription D éhit Crédit

5780|Fraiz bancaires 42,50
100/ Bangue 42 50

Correction d’un chéque, d’un dépdt ou d’une écriture

Repérez la transactio

n a corriger.

Apportez la correction nécessaire et enregistrez de nouveau I’écriture.

Suppression d’une transaction

Sélectionnez I’écriture a supprimer.

= Cliquez sur Supprimer :
Comptabilisation des achats

Bon de commande

Sélectionnez I’onglet

Facturation et sélectionnez le menu Facturation.

A Facturation : Achat (Fournisseur = 5553001, Numéro = 109) | 7 || = | & ||
N R RIE T ) I TR
Date 131229 Date d'expiration : |13-12-31 Hecevable:|ﬂ |Compte recevable no.0
Fournisseur : |5553EIIJ1 |Multichip inc.
MHurméra 103
Référence : |
Description : |

Murméro Dezcription Mo fournizzeur Achat Requ Fris B.O. Groupe | Taxe? ~
1 18 MNumériseur 20 1 z35.00 [ |2 e
2 ]
Toataus l Détail facturation] .t’-‘n.dresse]
Sous-total 4 700,00 Imprezsior
Transport : 0,00 J Copie : ’_1 @ @-
Taues: 703,83 J
Dépdt 0,00
Solde 540383

Enregistrer ‘ E-Mail | ®
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Réception

= Dans I’onglet Inventaire, cliquez sur le menu Réception. Cochez I’item recu et indiquez, sous
I’onglet Recu, combien d’articles vous avez receptionnés.

(A Réception de I'achat : 109 =N Ech =
O & IEE % 44 Erregistrer et Achat suivant |
Faurnisseur : | 5553001 Achat: 109 Date réception :  |13-12-31
Mom : |Multichip inc. Date d'expiration : |13-12-31
Référence: | Total 2 B20.00
Murnéra de produit/Scan - | /'_fi GO |
Produit Degcription B.O. Souf. Recu Prix Frix vente
EAIRE Murmérizeur I 20 12 230,000 el
Options :
Wair le numéro des © [ produits seulement iy ¥ Imprimer le rapport d'sjustements et/ou lex stiquettes
: une fois la récephion des achats complétée

Facturation

= Cliquez sur I’onglet Fournisseurs et choisissez le menu Inscription.

A Inscription : Facture (Fournisseur = 5553001, Numéro = 1310l 2 || = | & |[u5w]

O éri" 4 4 » M A4 Facture [Fournisseur] Erregistrer
=HE & o (ko @8BS BEE 0
Facture [Fournizseur) Facture [Fournisseur) Facture [Fournisseur)

Date : IW Montant de la facture : | 31733
Foumiszewr : |5553001 |Multichip inc. Cornpte payable : I_D
Paper &: | | M ﬂ
Numéra: 1310 Terme de paiement : |2,00% 10 Net 20 jouils) J

Référence ; |achat #109
Générer:  [Total de lachat v| Achat: [103

Description : |Requ 12 numérizateurs 4 230,00 $ chacun.

Compte D escription D &bit Crédit
2200|Comptes fournizseurs 31733
R0B0[Achat - Pérphérique 2 TR0,00
24301*TPS & recevair 138.00
2460*TI & recewvoir 275,31

Pour un achat comptant, enregistrez la facture et effectuez immédiatement le paiement (inscrivez
1 jour dans le terme de paiement).

Lorsque vous recevez une facture d’un fournisseur affectant I’inventaire et que vous n’aviez pas
produit de commande d’achat :

1) Inscri

re la facture du fournisseur.

2) Ajuster I’inventaire manuellement.
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Note de crédit

P

Oo# E P M 4 » M 44
=H E = S4(38| 55 HY

Crédit [Fournizseur]

Crédit [Fournizseur]

A Inscription : Crédit (Fournisseur = 5553001, Numéro = NC-1310} 7 || = | @ [u3m|

Crédit [Fournizseur]

SULIBLE SifNs @

E nreqistrer

Crédit [Fournizseur]

Date 13-12-3 Montant du crédit ; | 294,32

Foumizseur : |5553001 |Multichip inc. Compte payable : I_EI

Payer & : | | H ﬂ

Numéro:  |NC-1310

Référence: [1310

Générer:  [Total de lachat w| Achat: |

Deszcrption : |Marchandize défectueuze

Campte D ezcription D éhit Crédit
2200|Comptes fournizzeurs 294 .92
5120 *Aendus et rabaiz zur achats 258,50
2430*TPS & recevoir 12,83
24B0TW0 & recewvoir 25,59

Deuxiéme étape : Ajuster I’inventaire manuellement si nécessaire.

Paiement

Paiement en attente.

Cliquez sur I’onglet Fournisseurs, choisissez le menu Paiement et sélectionnez I’icbne

(A Paiement : Paiement fournisseurs ea-attente [ =
D# EEX W N S g;;% =
Paiement fournizseurs en attente Paiement fournizseurs en attente

Faournisseur : |555EIEIEID |EEII Canada

Date: 1312-3 Montant ; 225,15
v | T| Date Muméro Reéférence kdontant Payé Solde Faiement | Escompte

F 131231 |RoRO 22515 22515 000 22515 .00
Trangactions

Mombre : 1 Total: 228,15 Solde 0,00 Total payé : 22515
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Impression des cheques

= Cliquez sur I’onglet Traitement différé et choisissez Impression des chéques / paiements.

Paramétres d'impression des chéques / paiements

Type de paiement

{~ Chégue de comptahilité
& Chéque fournizzeur

Type dimpresszion

o~
r
~
Banque
Murnéro |1EIEEI |Banque
ok Annler |
A Impression : Chéque fournisseurs (Banque = 1020) = = =
@ - - .

O I% M T EL 44 Chéque fournisseurs Imprirner
Bangue
Muméro : 1020 Description ; |Banque
Solde bangue 14 260,15 Paiement autorisé: | 22515 Solde final ;| 14 035,00
v | Mo Fournizzeur Mom Fournizzewr M ontant Date Muméro
2a50000 Bell Canada 22815, 13121 14
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Transfert des données

Dans I’onglet Fournisseurs, cliquez sur Rapport hebdomadaire.

e

A Rapport hebdomadaire | % |[ o | B |23

Courart l Archivés ]

Type Tranzactions triées par

(" Caonsultation zommaire (¢ Mumérg " Fournigseur
" Consultation détaillée T

£ Rapport [transfert sommaire] Colonne #1: |0

{+ Rapport [ransfert détaillé) Colonne #2 - |EI

Date : {13-12-31 [V Active

[ Protéger le rapport avec un mot de passe

Sortie
) r Produire
L L Fermer
& Type de transfert - Rapport hebdomadai...

Type de tranzfert des écritures incluzes au rapport

f# Tranzfert & l'application Comptabilité

" Tranzfert dans un fichier

[
[
" Aucun transfert
k. | Annler |

Option de transfert - Rapport hebdom...

Option de transfert des écritures
f» [Danz la période courante [12)
(" Danz la période précédente [11]

i~ Danz un ot

Mumeéro du lot |

Tranzférer annuler
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Comptabilisation des ventes
Bon de commande

= Sélectionnez I’onglet Facturation et sélectionnez le menu Facturation.

A Facturation : Commande (Client = 5552390, Numéro = 1) [Vendeur = 9999] =nEEH
D# BEX KW CERERG B >>F T SB-w
Commande Commande Commande
Date W D ate d'espiration : W Hecevable:’ﬂ— |Corn|:te recevable no.0
Client 5552390 [Heébert, Jonathan Vendew : [9993 |
Facturer & : | | @ Terme : ’2— J ’m
Murnéro : ’71 Soumission ’7 Expédition : l— |
Référence : | Temitoire : ’ﬁ |
Description : |
Humeéro Description Commandé Facturé Prix Rabais %  Prix vente Soustotal | B.O. | Groupe | Taxe ? -~
103 Ecran 21" 1 1 883,99 000 889,99 88908 O] |2 e
2 7 Sourns sans fil 1 0 7999 0,00 7999 7999 D 2 Ll
3 Haut-parlsur multi-média 1 1 2995 000 29,95 2995 O] |3 e
Tataux ] [1étail facturation] Détail client] Adresse]
Sous-total: IW Mouwveaw dépdt : ’7000 Impressior
Transport liﬂﬂﬂJ Copie : |_1 @ @
Tames: IWJ Livraizan : |_1 &
Dépit : [ om - =
Solde : IW% ol |_1 @ @
lﬁ
Enreqigtrer | Livraigon |E-Mail| @
Facturation
N Facturation : Facture (Client = 5552390) [Vendeur = 9999] = (= ==
Dgd AEX K 4 » M «s«[s]@<s> B S= 2 & P B LB S0
Facture Facture
Date W Hecevable:'ﬂ— |Eompte recevable no.0
Client 5552390 [Hebert, Jonathan Yendew : [9993 |
Facturer & | [ @ Tetme : ,2_ J lm
Nurnéro : 1008 Commande : ’71 Expédition : ’— |
Référence : | Teritoire : ’W |
Description : |
oo | Muméro Description Commandé Facturs Prix Rabaiz % Prix vente Sous-total | B.O. | Groupe | Taxe ? -~
13 Ecran 21" 1 1 839,99 0,00 839,99 ge999 ] |2 e |
2 7 Souris sans fil 1 1 79,99 0,00 7999 7993 D 2 [ ]
3 |19 Haut-parleur multi-média 1 1 2995 000 29,95 2995 [ |3 |
4
5 ]
Totaux ] Lrétail facturation] Lrétail client] .ﬁ.dlesse] Deétail pmduit]
Sous-total: 93393 Paiement : [0- & recevair | Montant : | 114357 ﬂ
Tranzpart : liﬂﬂﬂJ Impregsion
Taves: ,WJ Cope: | 1 & &R =1
Dépét: [ om
Solde: ’W Q
Ervegiztrer | E-Mail | @
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Annulation d’une facture

Une facture produite par le biais du menu Facturation ne peut pas étre modifiée. Si elle contient
des erreurs, vous devez I’annuler en la renversant et en produire une nouvelle.

= Repérez la facture erronee.

= Cliquez sur le bouton Renverser la facture. Enregistrez votre transaction.

Facturation (au module Clients = facture non imprimable)

= Sélectionnez I’onglet Clients et ensuite Inscription.

A Inscription : Facture (Client = 5552185, Numéro = 45) o] 2 =
O ik E ,5'3 * 4 4 » M 44 Facture [client]
SR 0 o o0 g e Y8 28 8 88 88 28

Date - [131231 Montant de la facture : [as78
Client : |55521 a5 |Lavigne, Guy Compte recevable : I_D
Facturer & : | | Hiztorique de paiement
Muméra : |45 Temme de paiement : |2,DD°/° 10 Met 30 jour(s) J
Wendew:  [9393 |

Tenitoie:  [9393 |

Référence : |

Description : [Vente de 2 dcrans 19

Compte Dezcription Déhit Crédit
1100/ Camptes clients 836,78
1260 Inventaire - Périphérique 773,98
2420 TPS & payer 33,00
2450/ TV & payer 77,80
| Factures dues Fluz de B0 jours Marge de crédit Dizpanible
0.0 0.0 0.00 0.0a0

= Cliquez sur I’onglet Inventaire et cliquez sur Ajustement.

(A Ajustement d'inventaire : 2 i [~ [ (3]
O éla 44 | Erreqistrer et produit suivant |
Produit : |2 |Ecran 19"

Foumisseur : | |

Produit fournisseur : | |

Ajustement
Cluantite : | -2 Caiitant | 0,00 Priv de vente
Total: | 000
Commentaire : |
D ate | [uantite [ Coitant | Commentairs
1312-3 -1 235,00
L4 >

|nventaire | Féserve | Commande | Soumizsion Achat | Dernier cadtant| Coltant moyen
g i i 0 0 235.00 235,00
Impression du rapport d'ajustements et/ou des étiquettes
Iv Imprimer le rapport d'ajustements et/ou les etiquettes une fois les ajustements terminées
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Rendus et rabais sur vente et note de crédit sans ajustement d’inventaire

= Sélectionnez I’onglet Facturation et ensuite Facturation.

A Facturation : Facture (Client = 5553380) [Vendeur = 9999] =0 = ="
D& He2X K« ¥ <<[$]@<$> By 2= 3 & T & 200 5+ 9
Facture Facture Facture
Date: W Recevable |0 |Compte recevable no.0
Clignt : 555380 | Trudeau, Diana Vendeur: [3999 |
Facturera: | | @ Teme : 1 JlNet 30 jour(z)
Numéro : 1013 Commande : li Expédition : | |
Référence : |Crédit facture 1004 Tenitoie : 9393 |
Description : |F|et|:-ur de marchandize défectueuse
‘ . Muméro Description Comrnandé Facturé Frix Rabais % Prix vente Soug-total | B.O. | Groupe | Taxe ? | A
1 110 Fendus et rabais sur ventes -1 @ 142399 .00 142395 -1 429,99 D 7 R
Totaus lDétaiI facturatinn] Détail clientl .-’-‘«dlesse]
Sous-total 142333 Paiement ; [0- & recevair | Montant ; IW ﬂ
Transpart : ’7000 J Impresgion
Tases [ 2 | rie: [1 && & B &
Dépiit: [ oo -
Solde : -1 644,13
Erregigtrer ‘ E-tail ‘ J

Rendus et rabais sur vente et note de crédit avec ajustement d’inventaire

= Sélectionnez I’onglet Facturation et ensuite Facturation.

A Facturation : Facture (Client = 5553380) [Vendeur = 9999] == =
OdM BLX K« » ¥ <<[s]@<$> BY =& T & 2605+
Facture Facture Facture
Date: W Recevable |0 |Compte recevable no.0
Clignt : 555380 | Trudeau, Diana Vendew: [9933 |
Facturera: | | @ Teme : 1 J [Met 30 jours) )
Numéro : 1013 Commande : li Expédition : | | Rendus et rabais
Référence : |Crédit facture 1004 Tenitoie : 9393 | SLTELE
Description : |Fetour de marchandise défectususs l

eee | Muméro Description Comrnandé Facturé Frix Rabais % Prix vente Soug-total | B.Q-rGroupe. Take ¥ | A
1 13 Enzenble Core |l Duo EG400 -1 @ 142999 0,00 142999 142999 lﬂ A

Totaux lDétaiI facturatinn] Deétail clientl .-’-‘«dlesse]

Sousotal: -1423,33 Paiement : [0- & recevoi | Martant: [ 154473 ﬂ
Transpart : ’7000 J Impresgion
Tases [ 2 | rie: [1 && & B &
Dépiit: [ oo -
Solde : ’m

Erregigtrer ‘ E-tail ‘ J
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Paiement

= Sélectionnez I’onglet Clients et ensuite Paiement.

@&

O ¢

Client :
Mom :

Réf. paiement : [1234

fo] O ]
WV 44 Enreqistrer

Murnéra : 20 Date de paiement : 13123

Paiement : Paiement client (Numéro = 20)
M4 » M % =2 =

H 2 X

5553101

|Bégin et Fortin azs.

Montant : 512522

Transfert des données Nombre -

Solde : o.00
v Date Muméro Référence Montant FPayé Saolde Faiement | Escompte
312151006 3761.02 3761.02 0.00 376102 0,00
31226 1008 1388.35 0,00 0,00 1364.20 24,15

Teme : |2,EIDZ 10 Met 30 jours) Jour(z) écoulé(s) - 3
Ezcompte : | 2415 Jusgu'au :|1 4-01-05 E scompte permis : 2415 Paiement requis : 136420
Transactions

E scompte automatique : permise

Total payé : 514337

2 Total: | 514937 Solde: | 0,00

= Cliquez sur Rapport journalier dans I’onglet Clients.

A Rapport journalier =8| o] ® |[E5a]
Courant l.&rchivésl
Type Comptes

" Consultation sommaire Colonne #1 -

Colonne #2: |0

" Consultation détaillés
" Rapport [transtert sommaine)
' Fapport [transtert détails]

Froduction
(" Pour l'uzager : |Supervisor

" Pour la caisze |
' [Globale

(A  Type de transfert - Rapport journalier

Type de transfert des écritures incluses au rappart
f* Transfert & |'application Comptabilité

™ Transfert danz un fichier

r
r

" Aucun transfert

ak.

™ Protéger le rapport avec un mot de pazse
[ Détire les commandes et les soumissions expirées
[ Détmire les commandes et les commandes ouvertes toutes facturées

Date: |1312-31 v Active
Sortie

Anruler | Py (‘“ Produire
& & Fermer

(& Option de transfert - Rapport journalier
Option de transfert des écritures
{* Dans la période courante [12)
" Danz la pérode précédente [11]

" Dang un ot

Murnéro du lat :

Annuler

Tranzférer |
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Correction de transactions aux modules Fournisseurs et Clients

= Si les données comptables n’ont pas été transférées au module Comptabilité et que
I’inscription n’a pas fait I’objet d’un paiement, vous pouvez corriger directement I’écriture.

= Si les données n’ont pas été transférées au module Comptabilité, mais qu’un paiement a été
effectué, vous devez d’abord détruire I’inscription de paiement avant de pouvoir corriger
I’inscription initiale. VVous devez par la suite effectuer une nouvelle inscription pour le
paiement aprés avoir produit les corrections requises.

= Si les données comptables ont été transférées au module Comptabilité, aucune correction ne
peut étre appliquée aux inscriptions initiales. Seulement I’analyse de I’erreur permettra de
déterminer ou devront étre faites les écritures de correction.

Ajustement d’inventaire

= Cliquez sur I’onglet Inventaire et cliquez sur le menu Ajustement.

A Ajustement d'inventaire : 11 =T [ |-
O E &EI LE| Erreqiztrer et produit suivant
Produit - 111 |Biaiftier B T2 mini
Fournisseur : | |

Produit fourniszeur | |

Ajuztement
Cluantité : | @:Dﬂtant :| 000 Prix de vente |
Tatal: | 0,00
Commentaire |
Date | [Juantité | Codtant | Commentaire
0312m 10 £3.00
< >

|hventaire | FAéserve | Commande | Soumizsion Achat Dernier codtant| Caldtant moyet
10 ] n 1] 1] B3,00 £3.00
Imprezzion du rapport d'ajustements etdou des tiguettes
[v Irmprimer le rapport d'ajustements etlou les liguettes une foiz les ajustements berminées

Renverser le mouvement d’inventaire

= Sélectionnez le produit et I’ajustement & annuler.

= Cliquez sur I’icone | {[*|Renverser le mouvement d’inventaire.

© GROUPE GD

77



Inscription des salaires

Cliquez sur Inscription dans I’onglet Paie (Saisie).

Début ;

Ein:

Département ;
Fréguence :
Pénode

Fériode de paie :

[nzcription des fonctions vides

Paramétres d'inscription de paies

Intervalle de départernents

| 1 |Employé [g]

| 1 |Employé (2]

Compatible avec le département

| 1 |Employé [g]

|Hebdomadaire

M éthode d'ingcription
(" Individuelle ¢ Automatique (¢ Détailée

I

| T owjours inclure

] 4 | Anrler |

-

-

y

Bangue : |Hrs travailées
Fonction : | Techhicien

Al Inscription détaillée : employé = 1, période =21 % || = || & || 28 |
(= L e L Aller & la paie
Ernployé : |1 Paitras Julien
Période : |21 Du: 130512 Au: [130818  Emig: [13-05-23
5102 Bangue/Salaire
Pér. | Date Jour Technicien Fonction
P21 |13-05812 | Dimanche
P21 |13-0513 | Lundi
P21 |13-05-14 | Mardi 8.00
P21 |13-0515 | Mercredi 8.00
P21 [13-051E | Jeudi 8.00
P21 [13-0517 |Wendredi 8.00
P21 130512 | Samedi G
Banque : |Hrs travailées | |
Fanction : | Technicien |
Salaire 1 [102 - 5 alaire horaire régulier |
Carnm :

aire régulier

Annuler |
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@A

Inscription de paies : employé = 1, période = 21

8 o] B

= éEI 45 [E» gﬁ gE 44 Technicien Enregistrer
E rmplayé : |‘I |Julien |F'Ditras
Pérode: | 21 Du:[130512 Au [13-0518 Emiz - |13-05-23 Salaire net [glaball ;| F37.48
Fanctian : [1 - Technicien | [INC Département : |1 |Employé (2]
Salairesl Avantages] ‘u"acances] Contr. ] Ded. ] Sommaire]
Heures travailées
S alaire horaire régulie q 40,00
S alaire horaire % 1.5 0,00
S alaire horaire ¥ 2.0 0,00
Feuile de tempsz
Total [H): 40,00
4 Banque Ft Date | Début [h]| Fin (date)| Fin(h) | Tatal Fanction Paie
%] | Travail ho| 130514 3.00|T echnicien 102 - Salaire hor
[%] | Travai b 130515 3.00| T echnicien 102 - Salaire hor
%] | Travail b 130516 8,00/ Technicien 102 - Salaire hor
[%] | Travai b 130517 800 Technicien 102 - Salaire hor
[X] | Travai h | 13-06818 8.00|T echnicien 102 - Salaire hor
Périnde@vantages ] Yacances ] Cantr, ] Deéd. ] Sommaire
Mo Description Format | Hre ou & k ontant Tatal b
102 |Salaire horaire régulisr Fheurs 40,00 25,000 100000 [
103 | Salaire haraire = 1,5 $/heure 0,00 37500 000 [
104 |5 alaire horaire X 2.0 $/heure 0,00 50,000 oo ]
106 |Congés pavés $/paie 000 0,00 [
109 |Remb. des dépenzes $/paie 0,00 [
Période ] Salaires ] .ﬁ.vantages Contr. ] [éd. ] Sommaire
Contributionz de 'employeur
Total dez vacances & payer 40,00
Mo Dezcription Format | Hreou X b antant Total b
404 [Wac. & payer sur zalaires % zalaire 4,000 1 000,00 40,00 D
Salaires
Mo Dezcription Format | Hreou X b antant Total b
107 [Wacances $/paie 000 0,00 [
Yacances accumulées Champs définizzables
Date de référence : |06-04-30 Maode : | Curnulatif _v| Dezcription Fonction Employé
Mbre jours par an 0,00 0,00
Wac, accumulées A 06-04-30 Solde & paver Jours disporibles 0.00 0.00
335,00 200.00 200000 | Heures accumulées 0,00 0,00
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-

A Inscription de paies : employé = 1, période = 21 =B o] B |

#h X M4 M R EIE « Technicien

Emplayé : |‘I |Julien |F'c:itras
Période ; 21 Du:[13-0512 Au: [130518 Ernis - [13-05-23 Salaire net [global] : | £97.4%
Fanction : |1 - Technicien | Département : |1 |Employé (&)
F'ériu:u:lel Salaires] .-'-‘-.vantages] Uacanc@éd. ] Summaire]
Mo Deszcription Format | Hre ou % Montant Total b
407 |Azsurance collective $/paie 1295 [
409 |CSST % zalaire 1.070 1 000,00 10,70 [

F'éri-:ude] Salairesl Awvantages "v"al::anl::esl Euntr@éd-jﬁnmmaire]

Mo Dezcription Format | Hre ou X b ontant Tatal i
705 Azsurance collactive $/paie 1295 [
(A Inscription de paies : employé = 1, période = 21 =B o] B ||
¢ ¥ M4 FR REIE « Technicien
Emplové : |1 |Julien |Paitras
Périnde : 21 Du:[13.0512 Au: [13-05-18 Emiz - [13-05-23 Salaire net global] : | £97.48
Fonction : [1 - Techricien | D épartement : |1 |Ernplopé (=]

F'ériu:u:lel Salaires] .ﬁ.vantages] \-"acances] Cantr, ] Déd.

Retenues 4 la source

Mo Dezcription Tatal ]
903 |RRQ 48,27 [
905 |Assurance-emploi 15,230/
307 RAAP el

Contributions de l'employer Heures azsurables - AE

Mo Description Total M Totalité de |a période de paie 40,00 ]
401 |RRO 4227/

403 |Assurance-emploi 214207

403 |FS5 2700 Salaire net [fonction]

414 |ROAP 782 Mantart : | B57.48

Retenues & la source - Impdts

Mo Description Tatal i
901 | Impdt fédéral 96,21/
902 | Impdt provincial 124,20 D
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Correction des paies

La correction est possible si les données n’ont pas été transférées au module Comptabilité.

= Repérez la transaction a corriger dans la liste des paies.

= Apportez la correction nécessaire et enregistrez de nouveau la transaction.

Suppression des paies

= Sélectionnez la paie a supprimer et cliquez sur Détruire la paie.

Impression des cheques de paie

Tant que les chéques ne sont pas imprimes, il est impossible de transférer les données au module

Comptabilité.
= Cliquez sur I’onglet Traitement différé de la barre d’outils.

= Sélectionnez I’onglet Impression des paies.

Parameétres d'autorisation de paiements

Intervalle de départements

Déhut ; | 1 |Employé [g)
Fin: | 1 |Employé [g)
Compatible avec le département

Département : | 1 |Em|:u|o_l,lé [e]
Fréquence : |Hebdomadairs

Propriété des paiements

Mode de paiement ; |Ehéque

Format de paiement : |F'aiement unique [grouper les fonctions d'une pérode)

Type d'impression
i* Impression sur formulaire

(" Imprimer une liste des paiements & produire

-

Ok, Annuler |
(A) Autorisation des paiements employé : Chégue EI@
BT S8
Intervalle de départements hantants
Début: | 1 [Emplayé [g] Ern: | 1 |Emplové el S olde 0.00
Compatible avec le département Auttorisé 637.48
Muméro : 1 Fréguence : |Hebdomadaire — Début: [12-12-23 Erniz : |13-01-03 Salde final : -697.48
v | Dép Emplayé Prénaorm & Mom Pé. kantant Date Muméro
111 Julien Poitraz 21 B37.48) 1305-23 17
Détall des salaires du chéque
Dép Fonction kantant Date Bangue
1 1| Technicien B37.48| 13-05-23 1040
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Transfert des paies

Cliquez sur Journal des paies dans I’onglet Paie (Rapport).

(A} Journal des paies
Courant | Archives |
Type Pérode
" Sommaire Jusqu'a la période : |721

" Conzultation zommaire

" Conzultation détaillée

(" Rappart [fransfert sommaire)
(" Rapport [transfert détailé)

Départements

" De: | a: |

* Tous

[ Compatibles avec le département :
Optiohs

[~ Protéger le rapport avec un mot de pazze

=8 o] OS]

Sortie
{s {
i i

Produire

Fermer

il

Type de transfert des écritures incluzes au rapport
f* Tranzfert a lapplication Comptabilité

(" Tranzfert danz un fichier

-
-

" Aucun ranzfert

]9 |

@& Type de transfert - Journal des paies

Annuler |

Option de transfert des écritures
f* Danz la pénode courante [05)
" Danz la pénode précédente [04)

(" Danz un lot

MHurnéro du hat ;

Transférer

& Option de transfert - Journal des paies

Annuler

Apreés I’enregistrement des paies, produisez la balance de vérification afin de voir si le compte de
banque de la paie est a découvert.
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Rapprochement bancaire

Inscription des transactions
= Imprimez les transactions du compte de banque.

= Effectuez les écritures au module Comptabilité afin d’enregistrer les transactions non encore
traitées dans le logiciel.

Sélection des transactions conciliées

= Cliquez sur I’onglet Comptabilité et choisissez le menu Conciliation.

= Cliquez sur Nouvelle session de conciliation| [ | et indiquez la date de conciliation.

= Cliquez sur I’option Sélection des affectations | [~ |.

= Supprimer les crochets aux transactions non conciliées.

A Conciliation : Compte = 1020 [ =] (3]
D# 2 FREE R ¥ & «
Compte : 1020 Catégarie : |Bangue Solde: 37 36767  Date de conciliation : |13-12-31

Description ; |Eanque

i (55)
|

v | Date Type | MHuméra | Tranzaction | Débit | Crédit | ~
131223 Ecriture 30 Comptant 4307 81
131223 | Eciiture &1 | Comptant 426,36
13-12-24  Chéque 2013 Info-Pigces inc. 144,61
1312-24 | Cheque 2014 Mégagiciel inc. 1 04,52
13-12-26 | Dépdt A03 Dépdt de l'encaisse 329402
13-12-26  Dépdt 1003 | Wirement pour salaires 203918
1312-28 | Cheque 2015 Ordinosaure inc. 322274
13-12-28  Chéque 2016 Llnfologue inc. 793,33
131229 | Eciiture 97 | Camptant
LA, 131230 Ecriture 39| Comptant
( | ] Dépét A4 | Dépfit de l'encaisse

P 13-12-31 | Ecriture 109 Paiement de WISA.

131231 | Dépét 1| Apport du propriétaire 100000,00
|:| 13-12-31  Chégque 2018 Journal de la remise fadérale # 1 [taus normal] Au 131231 104993
[] 1312-31 | Chéque 2017 Journal de la remize provinciale # 1 Au 13-12-31 23230
|:| 13-12-31  Chéque 2019 | Remize des takes d'octobre & décembre au ministére du Bevenu du Québec 193931

131231 | Eciiture 112 Conciliation bancaire de décembre, écritures de régularization TOE.7H v

@& Rapport de conciliation
Solde sur le releve du compte ;| 3351368

Type de rapport
{+ Selon la date de conciliation
(" Pour toutes les transactions

Praduire Annuler
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Remise de la TPSetde la TVQ

Journal général

Le bilan présente les montants exacts de ces comptes.

-

A Inscription ; Chéque (Banque = 1020, Numéro = 10) | 2 || = | @ sl
O é ,5'2' O L I I S I L | Cheque E nregiztrer

= w=lE B Bu LY 38BLB L S8

Date : 131231 Période: |12 Mumérm: 10 Montant du chéque : | 343885
Dezcrption : |Remize des takes au miniztére du Revenu du Québec powr le moiz de nowvemnbre 201 3.
Compte Diescriptian D ébit Crédit
1020|E angue 343885
2420/ TPS & payer 250210
2430*TPS & recevoir 1023.mM
2450/ TV & payer 331523
2460/ TV & recewvoir 1325547
Mom: |ministére du Revenu du Québec aly de: |
Adiesse: | Wile: |
Code postal : E& Téléphore : Imprimer : |Immédiatement -
Remarques : |Remise des taxes au ministére du Fevenu du Québec pour le mois de novembre 2013,

-

ou
(ne faites pas les deux méthodes)
Traitement différe

= Cliquez sur I’onglet Traitement différé et ensuite sur Taxes gouvernementales.

e

{A) Taxes gouvernementales (=B e B |3

éla % ﬁﬁ? Imprimer
Configuration de la remise l Taxes ] Calcul des taxes] Irmmeuble ¢ Fournitures Su:ummaire] .ﬁ.rchivésl

Faiement électronique
Date de la transaction de renversement : |13-12-31
Période de déclaration [Aakib] ; 132
Subdivision de la période : R

Calculs & produire Périnde de déclaration TPS/TWH Période de déclaration TV
[v Calcul de la TPS/TWH Date début : 13-10-01 Date debut : 13100
[v Calcul de la TV Date fin : 1312-1 Date fin : 1312-31
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A Taxes gouvernementales =B o] = S|

éla % ‘-:'-;3 Irnprimer
Configuration de la remize ] Dates Ealc:ul des takes ] Immeuble / Foumitures | Sommaire ] Archives ]

Compte de TPS / TYH

|T.F'.S. Sélectionner les groupes de taxes qui utilizent la TPS/TVH |
Description : |Ta:-:e zur les produits et services Sélection par défaut

Compte de TVO

|T.V.Q. Sélectionner lez groupes de taxkes qui utiizent la TVE |
Dezcription |Ta:-:e de Vente Québec Sélection par défaut

A Taxes gouvernementales =8| o] @ |[mESe|

éla % -;;'.;} Irnprimer
Configuration de la lemise] Dates ] Taxes { Caloul des tares ¥ immeuble / Foumitures Sommailel .t’-'uchivés]

Calcul des takes

TPS/TVH ™ae

Total des fournitures [chiffre d'affaires] : 10 &3] — 52 346,60

Taxe exigible : 102 | &3] 2E1737 5 221 50| =) 203
Redressement de taxe : 104 | =3 .00 0,00| S| 204
Total de la taxe exigible et des redressements : 105 2 617.37 5221658 205
CTI/RTI: 106 | =3 1949,80 3509,54| =] 206
CTI #RTI & '4gard d'un immeuble et redreszements 107 | &3] 0.aa 0,00| =) | 207
Total des CTI / RTI et des redressements - 108 1 949 80 3 889.84 208
Taxe a payer ou remboursement : 113 G67.57 1331.74 213

&) Case 101 : Total des fournitures (chiffre d'affaires) — B

Opération N

i ,LE' ,LE' % % % Annuler | ok |

Mumérn  Catégorie l Descriptinn]

v Catégarie Hurnéra Drescription ~
| Bevenus 4040 | Fevenus - Ordinateur

Fevenus 4060 | Revenus - Périphérique

Revenus 4080 Revenus - Acceszoire

Revenus 4100 Revenus - Logiciel

Fevenus 4120 | Revenuz de réparation - inztallation

Revenus 4130 Tranzport sur ventes

Revenus 4140 | Rendus et rabais sur ventes

[] Bevenus 4180 Ezcampte sur ventes

[] Revenus 4160 Revenus dintéréts

[] Revenus 170 Arrondizzement [centz] LY
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Taxes gouvernementales

P Youlez-vaus imprimer le rapport de takes gouvernementales 7

| | 5ioui, sélectionnez le mode de sortie que wous souhaitez ubiliser.
Siwvous le désirez, vous pouvez initialiser la tranzaction de renversement pour les comples
affectés par la production de la déclaration de TPS /T combinges.

Production du rapport Tranzaction de renversement
& Ecian ™~ Disque  Aucune
= Imprirmante ~ E-Mai & Initializer le chéque de renversement

Initializer 'écriture de renversement

oK
A Inscription : Chéque (Banque = 1020, Numéro = 2019) | 7 || = | B sl
O ¢ ,EE‘ HOOH A4y M AA Chéque E rregistrer

EGlENE-1 SH3LE L6 LB LU S SU T8 M
[ Cheawe ____________ Cheae_____________ Cheaue ______

Date : 131231 Période: |12 Muméro: 20139 Mantant du chéque : | 193331
Description : |Rerversement automatique, TPS/TYE combinées. ~
Faiement en date du : 31 Décembre 2013 W
Comphe Description D ébit Crédit
1020 Banque 1933,
2420 Caze 103 : TPS/TYH exigible 2E17 .37
2430/ Caze 106 : Crédits de taxe sur les intrants [CTI 1343.30
2450 Caze 203 : TV exigible b 221 58
24B0 Caze 206 : Rembourzements de la tase sur les intrantz [RTI] 388384

Remboursement de la TPS et de la TVQ

e

(A} Inscription : Ecriture =B =] @ |3
Cgh HLEX 4 » M 44 Ecriture Erregistrer
—
— — T » o [
=HE)S 15 00 S WHMSN WWA L X
Date : 1312-31 Période: |12 Muméro: 55 Solde: | 0.00
Dezcription : [Rembourgement des tares au miniztére du Revenu du Québec pour le moiz de novembre 2013,
Compte D ezcription D ébit Crédit
1180 T awes & recevoir 343885
2420 TPS & paver 10230
2430 *TPS & recevoir 260210
2450| TV & payer 1386.47
2460 TV & recevoir 3321523

L’inscription du dép6t s’effectue seulement lors de la réception du cheque.
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Remise des DAS

Journal général

Pour connaitre les montants, produisez la balance de vérification ou le bilan.

e

A Inscription : Chéque (Banque = 1020, Numéro = 10) | 7 || = | B |=3nl
Odh HLEX 4 » M 4 Chéque Erregistrer |

= e fale $oSE Ut SEMIBE MW

—

Date 13120 Période : m Murméra : 10 Montant du chéque : | 350,26
Dezcription : |Femize de DAS fédérales pour le moiz de novembre 2013,
Compte Drescription D1 éhit Crédit
1020 Banque 950,26
ZN0AE & paver 337.90
2330 Impdt fedéral & paper B12,36
Mom : |4gence du revenu du Canada alsde: |
Adesze: | Yille : |
Code postal : Eﬁ Téléphone : Imprimer : || mmédiaternent R
Remarques © |Femise de DAS fédérales pour le mois de novemnbre 2013,

-

e

(Al Inscription : Chégue (Bangue = 1020, Numéro=11) | 7 || = | B |«
Odd HLEX M 4 » M A Chéque Enregistrer |

(Ene (6 @ s @MEE BWE L
Diate : 131210 Périnde : m MNurnéra : 11 Mnntantduchéque:| 21911

Dezcription : |Remize de DAS provinciales pour le mois de novembre 2013

Compte Description Débit Crédit
1020 Bangue 21911
2350/ RR0 & payer 834,02
2355/ ROAF & payer 123,40
2370FSS & paver 243 45
2360 mpét du Québec & payer 736,79
2390/C55T & payer 243 45

Mom |ministére du Revenu du Québec alz de: |

Adesse: | Wile: |

Code postal : |'ﬁ§ Téléphone : Imprimer ; |Immédiatement

Femarques :

Remize de DAS provinciales pour le moiz de novembre 20013,
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J

ournal des remises

Oou

(ne faites pas les deux méthodes)

Cliquez sur I’onglet Paie (Rapport), puis choisissez Journal des remises.

@ Journal des remises o] @ |k

Gouvemement l Archivés ]

Type [~ Clic Revenu Date
" Fédéral Date de |a demiére remise :
o g‘_;? LConfigurer ‘
" Provincial Date normals pour remise actuelle : |13-06-30
* Combing 34} Transfert en atierte | Date de remise actuelle : 13-06-30

B anque pour remize provinciale

Compte de bangue : 1040 @& Cheque ¢ Ecriture Compte de bangue : 1040 & Chégue ¢ Ecritue

CSST

Autres mantants & inclure (4] ; 0.00 [ 1071-5 alaire régulier
Personnes admissibles & la ,7000 " "
protection perzonnelle [5) : & v 103-Salaire horaire % 1.5

Autres montants & exclure (B) : 0,00 W 106-Congés paves

Compte de dépenses : [+ 103-Femb. des: dépenzes

Wérification de la pénalité pour versements inzuffizantz

B anque pour remise fédérale

Reémunération brute pour remize fedérale
[v 102-5 alaire horaire régulier
v 104-Salaire horaire 2 2.0

v 107+ acances

[~ Protéger le rapport avec un mot de passe

Sortie
(¢ Ecran

" Imprimante

£ Disque

7 EMail Fermer

i

Attention :
vérifiez avec la

A Inscription : Chéque (Bangue = 1040, Numéro = 994) == EoRT>
O &M B é@ bt M4 4 » M 44 Chéque Enreqistrer
SR &5 ol | s leie ] 8580 8288

[ Chéque ______________ Chéque ________________ Chéque |

balance de Date : 13-07-10 Période: | B  Muméro: 394 Montant du cheque ; 940,41
Verlflcatlon Description : [Jounal de la remize provinciale # 1 A 13-06-30
pour connaitre
|e bon montant Compte Dezcriphion D&t Crédit
1040|B anque Anmérica 340,41
de CSST Z3E0|RRD & payer 30,12
2360|Impdt provincial & pawver 333,74
23F0|F55 & paver 93 51
2375 ROAP & paver 48,98
23B0/CSST & payer h2.96
A Inscription : Chéque (Bangque = 1040, Numéro = 995) El =] @
Od H éla X oMM o4 o M A4 Chéque E rregistrer
=R PaiE S8 50 SBBBLN LY SBEB 8
| Chégue  Chéque  Chéque |
Dats : 130710 Période: [ &  Muméro: 995 Montant du chéque 453,25
Description : [Jownal de la remize fédérale # 1 [taux normal] A 13-06-30
Compte Drescriphion D&t Crédit
1040/ Banque América 453,25
2310 AE & payer 134,12
2330/ Impét fédéral & payer #3513
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Mauvaises créances

Radiation

= Cliquez sur I’onglet Clients, ensuite sur Inscription.

P

(Al Inscription : Crédit (Client = 1, Numéro = 1033) 7 oo B |3
D# HLEX K« Ervegister |

=1 B E S5 85 55 o6 | SH|BEJKE 38 48 28 58
)

Date ; 131231 b antant du crédit ; 1164413
Client : |1 |Is|anu:| Yayages inc. Cornpte recesvable : l_lj
Facturer & | | Higtorigue de paiement |

MNuméro : 11033

Wendeur:  |9333 |

Tenitoire : 9359 |

Référence : |

Dezcription : |Radiation du compte, e client a fait Faillite,

Compte D escription D éhit Crédit
1100 Comptes chents 164413
11710 Pravizion pour mauvaizes créances 142999
2420/ TPS & paver 71,50
2450 TVO & payer 142 64
Pluz de B0 jours
0.00
A Paiement : Paiement client (Numéro = 44) A BN EOR (S

D JFLX 1M P8 @R B o e
© Paiementolent  Pamentolemt

Client : |1 Huméra ; 44 Date de paiement : 131231

Maom ; |Island Yopages inc.

Réf. paisment : |

Montant ; 0.00

Solde : 0,00
v | T| Dale Muméro Référence Maontant Papé Solde Paiement | Eszcompte
Cl1312-31 1033 164413 164413 0.a0 164413 0.0
Fl1312-28|1033 164413 164413 0.aa0 164413 0.aa0

Tranzactions

Maombre : 2 Total: 0.00 Salde : 0,00 Tatal payé 0,00
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Recouvrement

= Cliquez sur I’onglet Clients, ensuite sur Inscription.

P

-

A Inscription : Facture (Client = 1, Numéro = 10330) B e ® 5
O & ,%E' b I I S I F | Facture [client] E rregistrer
=B o w0 s ke o (SIS GEsE 8w

e

- Facture(client) ~ Facture[client) ~ Facture [client]

Date: 13123 Montant de la facture ; |1 644,13

Cliert : |'I |I$Iar‘u:| Yopages inc. Compte recevable : I_El

Facturer &: | | Higtarigue de paiement |

Muméro ; |‘I 0330 Terme de paiement : |2,I:II:I°/., 10 Met 30 jourz)] J

Wendewr:  |3939 |

Temitoire :  [9339 |

Référence : |

Dezcription : |Recouvrement de mauvaises créances

Compte Dezcription

1100 Camptes clients

1110 Provizion pour mauvaises créances
2420|TPS & payer

2450|TV0 & payer

D ebit Crédit
164413
1423.99
71.50
142,64

Pluz de B0 jours

.00
(Al Paiement : Paiement client (Numéro = 44) [ = | R
Ddd HeeX W« » M % =25 T P 44 | Enegster |

Client : 1

Muméro ; 44 Date de paiement :

Mo : |Island Wopages inc.

Ref. paiement ; [1001

1312731

kaontant : 164413

Solde : 0,00
v T Dale Murméro Référence kantant Payé Solde Paiement | Eszcompte
F 1131231 10330 164413 164413 0,00 164413 0,00
Tranzactions
Maombre : 1 Total: 164413 Salde : 0,00 Tatal payé : 164413
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Disposition d’actif

Achat d’un nouveau photocopieur au prix de 60 000 $ avec remise de 25 000 $ pour I’ancien.

Al Inscription : Chéque (Banque = 1020, Numéro = 12) o] B[S
O éh EH éa X OH A H A4 Cheéque Enregistrer

A B o ae SR UL L WAL I8 S

Date : 131231 Période: |12 MNuméro: 12 Montant du chéque : | 40201 25
D'escription : |En:hange d'un photocopieur.
Compte Description Cébit Crédit
1020|B anque 4024125
1610/ Amart. curn. photocopieur [ancien) 3072308
1600 Phatacopieur [ancien] 44 530,00

1620 Phatacopigur [houveal] G0 000,00

2430*TP5 & recervair {80 00 1 750,00

2460 *TVE & receroir | 349,25

IR0 ain en capital {25 000 - ¢ 11 04208
Mo ; \Nom du fourmissewur afsde: |
Adresse: | Wille: |
Code poztal : {‘i“? T éléphare : Imiprirner : |Immédiatement -

Femangues : |E|:hange d'un photocopiedr.

Sauvegarde des données

Cliquez sur le menu Fichier de la barre des menus et choisissez Copie de sauvegarde.

Al Copie de sauvegarde
Sauvegarde ] Récupératian |

Destination Optiohs

& Disque W Inclure les fichiers TFE S

v Inclure les fichiers d'attachement

v Inclure les fichiers de la libraine corporative

W Inclure les fichiers de prise d'inventaire

" E-Mail v Inclure les fichiers des archives

v Inclure les fichiers dinteligence d'affaires W

Format

f* Avec compression
i~ Awvec compreszion et mot de pazze

i~ Sanz compression
Dozzier de destination

Cih
Sauvegarder | Cuitter |
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Modification des renseignements sur I’entreprise

= Cliquez sur I’onglet Société.

i

(A} Information société

Su:u:iété] Eu:umptal:uilité] Elients] F'aiement] Eu:ummande] Fournisseur Irwentaire]

B=] = ==
[Ereeee |

Adrezse Téléphone

Mam : lInfo-Fro inc. D ezcription Numéra Poste
afs de: | Téléphone 514 BR5-3385
Adresse 2541, houlevard Laroche |2 oo L 514 535-8463

Yille : |Montréal [Québec)

Pays Ca,

Code postal : [HEM 3R2 @

Internet

Site Internet |

Dezcription E -t ail
E -t ail prinizipal
A Information société = =B ([
& IEE‘ Enregistrer
Eu:u:uru:lu:unnées] Su:u:iét Elients] F'aiement] Eu:ummande] Fournisseur Irwentaire]
FParamétres opérationnels Titre des colonnes de budgets

MNaombre de périodes : 12 Colonne 1 |

Fériode courante : 12 Colonne 2 |

Murnéro d'écriture ; 96 Colonne 3: |

i

A Information société

(=

Eu:u:uru:lu:unnées] Su:u:iété] Eu:umptal:uilité] Elients] F'aiement] Eummandenventaire]

FParamétres opérationnels

Cycle comptable ; 30

Muméro rapport hebdomadaire 4
Tranzfert & la Comptabilité [w

Activer dépdt direct B

8] ] &S]
Enregistrer
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Parametres de la TPS et de la TVQ

= Cliquez sur I’onglet Société et choisissez le menu Taxes.

Assistant création de taxes

Sélection des taxes a créer

[~ TPRS.
W Québec

ACOMBA -

" [ IPE
Acomba est un produit de a
MR

[ Teme-Meuwve-et-Labrador [TW.H.]
[ Nouveau-Brunswick [T.W.H.)
[ MouvelleEcosse [TV H.)

[ Ontario [TY.H.]
[~ Manitoba
[ Saszkatchewan
- [ Colombie Britannique [T.4%.H.]

Wous devez maintenant sélectionner les taxes que vous voulez créer.
Ure fois la sélection Faite, utilizez le boutan ** Suivant ** pour wair les valeurs pour chaque tase.
Wols polvez annuler lopération en tout temps en appuyant sur “Annuler.

Annuler

Assistant création de taxes

Propriétés de la taxe

Muméro : [Tva.

Raccourci : ,P_

oo |
s |

Description : |Q ushec

Répartition :

Tare D ezcription Taux Pergue Payée
T.RS. Taxe zur les produits et services R.000 = 2400 2410
T.W.0 Taxe de Vente Québec 9975 % 2430 2440
"Vous pouvez maintenant modifier |e raccourc et la description de la take, Vous pouvez aussi Précédent
sélectionner les comptes de taxes pergues et payées pour chacune des taxes. Sivous ne —

gélectionnez paz les comptes maintenant, vous pounez les modifier pluz tard, en passant par la
fenétre de T axes ou de Groupes de Taxes. Pour naviguer entre les taxes, utiizez les boutons
"Précédent’ et "Suivant”,

rant

Annuler

Mouveau

TPS
GST

(Al Taxe : T.P.S, (=B [p [ S
O &4 M o4 » M £% 44

Munéio:  [TPS, P

Description : |Ta>-:e zur les produits et zervices Langue 2 :

MoTake: |105532635 Langue 3:

Taux de ta:-:e] Achat I Wente ]

T axes pergues

Compte 2400 Catégorie ;.  |Pazsif

——

Description : |TF'S & payer sur ventes

Tawes papées

Compte : 2410 Catégorie: |Passif

Description: | TPS & recevair sur achats

Crédit d tawe : | Crédit de tave sur tout -
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Sélection des comptes d’achat et de vente

= Les comptes d’actifs (tous ceux qui pourraient y avoir des achats avec taxes) et les comptes
de dépenses.

Al Taxe : T.PS. =N ECR
Ddéh el KM 4 »r KMok Ervegistrer |
Abréviations
Muméro : IT.F'.S. Langue 1: |TPS
Description : |Ta:-ce sur les produits et services Lahgue 2:  |G5T
NoTawe: |[105532635 Langue 3: |
Comptesl Taux de tax{ﬁChal,[;Vente |
v | Catégorie MHuméro Description A
[w] Foumitures de bureau
Auctif 1500 Fournitures d'atelier
Actif 1520 Inventaire : allances
Achif 1540 Inwventaire : montres
Auctif 1560 Irventaire : colliers
Auctif 1580 Inventaire : bijous pour homme
Actif 1700 Mobilier et agencement
Actif 1750 Equipement de bijouterie w

= Les comptes d’actifs (tous ceux qui pourraient y avoir des ventes avec taxes) et les comptes

de revenus.
@& Taxe: TPS. [o oS
O EH I%E‘ P M o4 » M #% 44 Erregiztrer |
Abrévigtions——————————
Numém: |TPS. Langue1: [TPS
Dezcription : ITa:-ce zur ez produits et services Langue 2:  |GST
MoTawe: [105532635 Langue 3: |
Eomptesl Taux de taxe' Achat@
v | Catégorie Muméro Description ~
Revenus 4050 Wentes de bijoux
Rewvenus 4060 | Rewenus d'évaluation
[] Revenus 4020 Ezcomptes sur ventes
Revenus 4100 Rendus et rabais sur ventes
D Revenus 4160 | Revenus dintéréts
Revenus 4170 Revenus de transport
|:| Revenus 4180 | Arondizsement [cents)
[] Dépenzes 5040 Achats : aliances v

Groupes de taxes

= Dans I’onglet Société, cliquez sur I’onglet Groupes de taxes

i

A Groupe de taxes: TV.Q. 12 o @ ([
D ﬁ E,D X 4 4 » M 1?4'# 44 3«: }* MoLreau |
Muméra : |T."\-".I1 R acoours ; IF'
Dezcription ; |E!ué|:ueu:
Murnéro taxe Percue Payée Taux de taxe __Tupe detaxe Montant
T.P.5. 2400 2410|171 Taws = 5,0003% Mo taxable™,
T.W.0. 2430 2440 Han ta:-:al:ule_,/’
0] Taus = 0000 e
2] Taus = 0,000
3] Taus = 0,000
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Termes de paiement

Fournisseurs

= Cliquez sur I’onglet Fournisseurs et choisissez le menu Termes de paiement.

Clients

(A} Terme de paiement : 2
O 44 M 4 » M #% 44

Fournizzeurs

[o & ]

MNouveau

MNuméro : 2 Description : |2,DDX1DNet 30 joun(z)

E zcompte : |72DD 4

Tupe: |Escompte £ jours |

Dr&finition : |Escompte permiz pour les 10 prachains jours et paiement di dans les 30 jours

E zzompte en jours
Escompte permiz powr les: | 10 prochaing jours

[ 30 jours

Paiement dii dans les :

Mombre de paiements : 0
Intervalle des paiemsnts : 0 jours

Premier paiermant dans 0

Mensuelle |

= Cliquez sur I’onglet Clients et choisissez le menu Termes de paiement.

A Terme de paiement : 2
O &b M 4 » M £ 44 Clients

SN =R

MNouveau

Humeéro ; 2 Descnphion : |2,DD°/o 10 Met 30 jourz]

Escompte : ’7200 %

Tvpe |Escompte &h jours .v|

D &finition ; |Escompte permiz pour les 10 prochains jours et paiement di dans les 30 jours

Ezcompte en jours
E zcompte permiz pour lez: | 10 prochaing jours

Paiement dii dans les : 30 jours
Mombre de paiements : 12
Menzuelle j Intervalle des paiements : 30 jours

Fremier paiement dats | 1

Parametres du module Clients

= Cliquez sur I’onglet Clients et choisissez le menu Comptes recevables.

(A Compte recevable : 0 E\@
M4 4 » P
Muméro: |0 Description : |Compte recevable no.1
7
Comptes ] Facturation]
Compte Muméro | Catégorie | Suggérée Description
& Recevoir 1200 Actif Actf Comptes clients
Carmptant 1120 Actif Actf Encaizze
Paiement direct 1010 Bangue  |Actf Banque
Chéque 1120 Actif Actf Encaizze
Dépdt 2200 Pagzsif Pagzsif Comples fournigseurs
Escompte 4915 Revenus |Revenus  |[Escomptes sur ventes
ImkéErét 4320 Revenuz  Revenus  Revenuz dintérét
Transport 4910 Revenus |Revenus  |Revenus de transport

Pénalité 4920 Revenuz  Revenus  Revenus d'intérét
Arrondiszement [cents] 4395 Revenuz Revenuz  Arrondizzement [cents)
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Ajout de fiches

Compte
Y, Compte : 5310 =8| =] B |3
i~
O ¢4 XM 4 M oER A4 Mouveau
Muméra : 5310 Catégorie : Ouverture : | 0.00
Description |Frais juridiques Norn definie
Bangue
Achif Solde: | 0,00
Pazsif
Murnéra d'alias : [T E‘Zﬂi’?ﬁ; a3 Huméro IGRF
D escription d'alias © | Dépe
Dezcription OF | Descriptions associées |
Fournisseur
A Fournisseur : 6 9| e B [
O E ,5'2' K H 4 » M #% @ f;, 44 Enregiztrer
Mumér: |6 Clé de tri: |Direct Camm
Coordonnées Feprésentant ]
D Efinitiory
Compte d'achat : |5&20 |Frais de téléphaone
Terme de paiement ; |2 |Net 30 jourlg]
Paver &: | |
MNuméro de client : Escompte surtakes et transport [ Date d'owverture: |13-05-11
Liste de prix : Liste 1 ‘w| Langue du fournisseur - |Francais |
achat Taxation des achats
Date demier achat : Groupe detaxes:  [TV.0. |Qughec
Achats - 000 Exceptions de taxe : | |
Back-order permis: [
Client ; = |
A Client : 5553130 =B o] B[S
O & é@ M 4 » M #% @ ‘c;:’ 44 Enreqistrer
Muméra: |5553130 Clé detri: |Turmer, Lucienne
Coordonnées Dozsier [Suite]I Taxe ] Diver&]
Yendeur : | |
Termitoire : | |
Teme de paiement : |1 |Comptant
Facturer & : | |
Expédition - | |
Fabais client permis . [
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Eu:u:uru:lu:unnées] Du:ussier T awe ] Divers]

M arge de crédit
Tvpe de marge | Sur autorization | Montant de la marge : | 2 500,00
Facturatiorn Compte & recewvair
Langue du clisnt : | Frangais | Etat de compte : | Standard |
Prix : |F'ri:-: 1 _v| Chégue zans provizion ; ]
Client comphair ; [ Commande permise ;v |rtérdt ; 24.00
Back-order permiz: [ Az de crédit - 0
Dugweinn tv deasie Ezcompte sur taxes et ranspart [
Date : 13-01-0
Achats
Total des achats : | 0,00

Dermier achat ;

Coordonnées ] Dossier ] Dossier [suiteivers ]

Groupe de taxes
Groupe de taxes: |70, |Dughec

Groupe de produits

-

Al Groupe de produits : 1 =] 2 [
[ &k M 4 » M #% 44 M ouveau |
Huméro : |1 Description ; |Elr|:|inateur
Dnssier@umptes d'achat ]
Fecevable Compte | Catégarie D escription
Compte recevable no.l 4040|Revenus  |Revenus - Ordinateur
Dossier ] Comptes de ven@
Hecevable Compte | Catégarie D escription
Compte recewable nol B040|Dépenzes | Achat - Ordinateur
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Produit

A Produit: 13
0O &4 n l%@ 4 4 » M 1?1'# @ :"g: EE 44 Enregistrer
Muméro: |13 Frangais:  |Ensemble Core || Duo EG400
l Description] Prix ] Quantité] Foumisseur] Composante] Phato ]
Groupe de produits : |1 | Ordinateur

[ Utilizer une exception de taxe spécifigue pour ce produit

Code dunité [long] :  |Chagque Code d'unité :  |ch
Localisation : Séquence
CUP: r

Donie Prix: ] Guantité] Fourniszeur Composante] Phato ]

Anglais : |

Description 3 : |

Trl: |Ensemble Care Il
Tri2: |

Cammentaire :

Fappeler au client d'effectuer des mizes & jour fréquermment.

[w Afficker le commentaire lars de la facturation [ Ajouter le commentaire & la facturation

Dossier] Descriptioﬂuantité] Foumisseur] Eomposante] Fhato ]

Frix de vente Prix quantité

Prix de vente Marge Guantité Frix de vente Marge
Prie 1 : 142333 | 3351 | | Dela: | 0| 000 | 000
Prix 2 [ om [ oo | |dusaus: [ [ no0 | aoo
Prin 3 ,7000 ’w Et pluz : 0.on 0,00

. ’7 Coiit du produit
Priz 4 : 0,00 0,00 BE5.00

Demier coltart :

Prix suggéré : 0,00 0,00 Coditant moyen : 865,00

Dossier] Description] Prix: Foumisseur] Eomposante] Phato ]

Quantité Achat
En inventaire : 4 Point de commande : ]
En commande : 1] - X

Guantité masimurn : 0
En soumizsion : 0
En réserve : 0
En achat : 0 Quantités en souffrance
Disparible : 4 [ B.O. permis pour le produit
En démo : i} [v B.O. permis gelon paramétre du groupe de produits
En réparation : 1]

Dossier] Description] Prix ] Quantité Eomposante] Phata ]
ESp

Fourniszeur Produit fournisseur Délai | Ot écono. En achat | Prochain codtant
15552000 B3 a a 1] 1.200.00
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Département

(A Département : 1
O dh M 4 » M #% 44

L2l ® s

MHouveau

Murnérao : 1 Clé de tri: |Empl0_l,lé [e]

Description : |Emp|0_l,.lé [e]

Salaires] Contributionsl Déductions]

Fréguence et format horaire

Fréquence de paie ’WM Faormat haoraire :
Inberyvalles:
Premigre période : D |12-12-23 LT |12-12-29 Enmiis le :
Dermigre périnde:  Du: [13-12-15 B 131221 Emis le:
Périndes

Périodes imposables : ,E Prochaine période : |_1

Banque et zalaire

Compte de bangue : 1040 Salaire minimur : [1- 10,360 -]
Format de chéque de paie

Décimales |

130103
1312-26

Format de chique : | |

Dossi@ Contributions | Dréductions

Ho Deschption des salaires Dépenzes
101 |S alaire régulier 5710
102 |5 alaire horaire régulier 5710
103 |5 alaire horaire 5 1.5 5710
104 | S alaire horaire 5 2,0 5710
106 |Congés payés 5710
109|Femb. des dépenszes 5710
Description Pazzif

Salaire net 2410
Dossier] Salairesl Déductions

Mo Contributions de l'employeur Dépenzes Pazzif

41 [RROQ 5740 2350
403 | Azzurance-emplaoi 5720 2310
404 Wac. & payer zur zalaires 5710 2300
407 |Azsurance collective RFv0 2400
408 F55 A7R0 2370
409 C55T 57ED 2330
414 RQaP 5745 2355
Dossier ] Salaires ] Contributions

D éductions de l'emplaoyé

Mo Déductions de l'emplayé FPazzif

705 | Azsurance collective 2400

Retenues & la source

Mo Reterues & la source Passif

907 |Irmpdt fédéral 2330
902 Impdt provincial 2360
903 RRO 2350
905 | Azzurance-emplal 2310
907 RG&P 2355
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Employé

Impdt fédéral
Méthode de calcul :

[salsie ~|
1113800 Table|
[ o
o
[ 0o

Exemption personnelle ;
Déduction région éloignée :
|mpdt additionnel  retenir ;

Déduction zupplémentaire :

|mpdt provincial

Meéthode de caleul : 'W.'l
Exemption personnelle (ligne 10] : lw w
1 - Azzujeth ﬂ
[ nm
[ o

Contribution zanté [ligne 22] :

Impét additionnel & retenir :

Déduction supplémentaire ;

@& Employé : 1 ? =] & =]
O #h M 4 » M #% 4AFFr 44 Technicien Enreqistrer
Muméro : |1 Clé de b |Poitias Fanction : | |
Mom:  |Paoitras Prénom: |Julien Département : |1

Eoordonnéeannction] Définition] Salaires] Avantages] Cantr. ] Déd. ] Dncumentsl Paiements]

Cotization extérieure [$/an}

REEFR : 0.00 Fonds de trav. : noo |1 'F_vl
Méthode de calcul

Azsurance-smploi |1-Assujeti  =| BOAP: |1 -Assujsti |
BRO :

Compte employeur fedéral

1-MNaomal =]

Compte de retenues sur la paie : |[1- Tauxnamal |

Joumée de travail
Heures: [1-a00 -| |

Format de chéque de paie

Mumérg :

g.00

BiE=

Mo Mom de la fonction
[11 Technic

Dep.

Enurdonnées] Dmsier Définitiu:un] Salaire&] Avantage&] Contr. ] Déd. ] Banques FEH] Du:u:uments] Paiement&]

Fonctions actives

1|Employé [g] E

Activer | Désactiver |

Descrption FPae

Types de zalaires tode de remize

Eaardannéesl Dossiel] Fanctiaalairesl Avantages] Contr. ] Ded. ] Bangues BH Dacumentsl F'aiements]

[ Salaire régulier Vacances : | Curnulatit

-

v Salaire horaire

Région: |0
Options de la fornction Dates
v Aszzurance collective Début :

v 55T e
[ Ewxemption F55 -

—

Champsz définizzables

Description
Mbre jours par an
Jourzs disponibles
Heures accumulées

Commentaire

Fonction Emplové
0,00 0,00
0,00 0.00
0,00 0.00
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Eaaldannées] DDSSiEI] Fanctian] Définition.ﬁ.vantages] Contr. l Ded. ] Bangues HH] Documentsl Faiements

Mo Dezcription des salaires Farmnat Heures Prédéfiniz kontant
102 | Salaire horaire régulier $lheure 40,00\ Spécifique =» 26,000
103 | Salaire horaire 1.5 $/heure 0.00/S pécifique =» 37.500
104 |Salaire haoraire # 2,0 $/heure 0,005 pécifigue => 50.000
109 |Remb. desz dépenzes $/paie 0.0
Coordonnées ] Diozsier l Fonction ] D&finition l Salaire@antl. l Deéd. l Bangues BH | Documents ] Paiements

Mo Avantages impozables Farmat Prédéfiniz dontant
308 |Assurance collective - Féd. $paie 0.00

309 |Ass coll vie - prow. $/paie 0,00

311 | Ass. coll maladie - prov $/paie 0.00

Eaaldannées] Dassier] FDnctian] Déﬁnitian] Salairesl .&vantage@éd. ] Bangues RH | Documents F'aiements]

Mo Contributions de I'employeur Farmat Prédéfinis td antant

404 Yac. & payer sur salaires % du zalaire 4,000
AD7 | Assurance collective $/paie 12,95
409 |CS5T % dusalaire  |1-1.070 1.070

Eoordonnéesl Dossier] Fonction] Définition] Salaires] .&vantages] Eontr.@ Banguez AH | Documents | Paiements

Mo Déductions de l'employe Forrnat Predéfinis Maontant
705 |Azsurance caollective $/paie 1295

D:u:urdu:unnéea] Do&sier] Fu:unc:tiu:un] Définition] Salaire&] Avantage&] Contr. ] Ded. Du:u:uments] Paiements

Appliquées & la fonction

Mo Dezcription Entrée Format Prédéfinies

Appliquées & 'employeé

Mo Descrphion Entrée Format Prédéfinies Jour
1| Cangés de maladie Lot fannée 1: Mbre de jours a.00
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Ajustement d’inventaire avant la production de rapports

Il est primordial d’effectuer une régularisation du stock avant de produire les états financiers,
sinon ils sont faux.

= Produisez la balance de vérification pour connaitre la valeur de I’inventaire du début de la
période :

A Balance de vérification =8| [ |- [
o fd = Al Z
SRGEHESD HEHE|C AT 2 il M «
il Huméro Description Déhit Crédit -
1020 Bangue 10 323,82 -
1060 Encaisse 3 715,51
1080 Petite caizsse 250,00
1100 Comptes clients 133626
1160 Assurance payée d'avance 550,00
1165  Frais payé d'avance 200,00
1200 Fournitures de bureau non utiisées
1220 Fournitures d'atelier non utilizées
1240  Inventaire - Ordinateur
12680  Inventaire - Périphérique
1280  Inventaire - Accessoire
1300 Ipventﬂire - Logiciel
1520 Equipement de bureau
1530 fAmurt. cum. &quip. de bureau 308,00 -
4 [ »
= Produisez le rapport de la valeur d’inventaire (par groupe de produit) :
(A} Valeur d'inventaire sommaire [~ 8| [ - B[]
SR&EES D HEHE<|AF 2 ila «
Grp. Description 3 Démo Réparation -
1 Ordinateur 13 030,00 0,00 0,00 -
2 Périphérigue 10 893,00 0,00 0,00
3 Accessoire 18 753,00 0,00 0,00
4 Logiciel 0,00 0,00
5 Réparation - installation - 0,00 0,00
6§ Escomptes sur ventes 0,00 0,00 0,00
7 Rendus et rabais sur ve 0,00 0,00 0,00
Valeur totale 43 237,00 0,00 0,00 -
4 [ »
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= Passez les écritures de régularisation au journal général :

Rapports

Al Inscription : Ecriture =] B =)
Od¢h RLEX M 4 r M 44 Ecriture Eriregistrer
=73 [ &2 P SEL JUBLBI WM o
Date: 131231 Période: [ 12 Muméro: 105 Solde: 0,00

Description : |Régularisation du stock en fin de période.

Compte D escription D &hit Crédit A
5040|Achat - Ordinateur 3715,00
B0B0Achat - Périphéngue 5 262,00
A080/4chat - Accessoine 16 333,00
5100/ Achat - Logiciel 4181.00
1240|Inventaire - Drdinateur 9715.00
1260/ Inventaire - Périphérgue b 262.00
1280/ Irvertaire - Acceszoie 16 995,00
1300 I rwestaire - Logiciel 4781.00
1240 Irvweestairs - Drdinateur 13 030,00
1260(lnwentaire - Périphénigue 10 833,00
1280/ rventaire - Acceszoie 18 763.00
1300 Irwertaire - Logiciel 5651.00
5040 &chat - Ordinatewr 13 030,00
BOED|Achat - Périphénigue 10893,00
A080 Achat - Accessoie 18 763,00
5100/ Achat - Logiciel 565100 w

Avant de produire un état financier, vous devez effectuer le transfert des données des Comptes
clients, des Comptes fournisseurs et de la Paie. Dans le cas ou un ou plusieurs de ces modules
n’ont pas été transférés au module Comptabilité, votre balance de vérification sera fausse, ainsi
que tous les états financiers.

= Cliquez sur I’onglet Comptabilité et choisissez le menu Rapports financiers.

Etat des résultats

(A) Rapports financiers - Défaut* | @ || = | @ [ntim]
= = (% Défaut =]
Balance de véiification | Bilan Hatios] IGRF |

Dates
Du: 120001 au:[13-12-31 Format : Créer...
Périodes Pourcentage Optionz
" De:ID_ &: l_ ) [ Amondiz aux dollars [ Comptes inactifs
"~ Courante = [~ Comptes & zéro [ Alias actifs
o Toutes
Commentaires : Regroupement de comptes
(s
{
"
[
Sortie
f* Ecran " Disgue
" Imprimante i E-Mail Eomel
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Bilan

Rapports financiers - Défaut *

H & 245 % |5 Defan

B alance de vérification @l Etat des résultatsl Fiatiu:usl IGRF I

Date: [1312-31

Format : I Créer... |

" Période |1 2

% Courante

—Optian
[T Amondiz aux dollars [ Comples inactifs

[~ Comptes & zéro [ Aliaz actifz

Commentaires ;

—Regroupement de comptes————————————

&1

10

{100
[T Fechercher les projets
—Sortie .
& Ecran = Disgue Produire
1 Irnprimaritbe £ E-Mail Fermer

Balance de vérification

Rapports financiers - Défaut *

== RN

I ¥ Défaut

Date: [1312-31

Inclure
’7 [T Comptes inactifs

@e de vér@ Bilan | Etat des résultats | Ratios | IGRF |

—Péninde
= De: IEI a; |
" Courarte i+ Toutes

[T Fechercher les projets

—Sortie

i Ecran

" Imprimante

" Disque Praduire
= E-Mail

Fermer
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Liste des transactions

= Cliquez sur I’onglet Comptabilité et choisissez le menu Liste des transactions.

i

Q&

Rapports des transactions - Défaut *

o= o )|

B PR .
= E £ i | § Diéfaut =
Tranzactions l Lotz ]

Tvpe de lizte: [nelure: Périndes:
) - l"_" . = .
 Sommaire v Chéques De: |12 ¢
o v Dépdts ™ Courante
* Détaile v Ecritures v Toutes
Optione: |ndice:
™ Historique [ Rechercher lez tranzactions contenant |
r Montant;
[ Rechercher les tranzactions dont le mantant est ; |Egalé | | 0.0
[ Quantités
[ Liste compacte | | [ |
Sortie: i
{+ Ecran ™ Disque Produire
Date:  |1312-3 ) ;
" Imprimante " E-kail BRI

Aide

= Cliquez sur Info de la barre de menus.

Info |

Rubriques d'aide
Bulle d'aide
Guides de |'utilisateur

En savoir plus

Mise a jour...

Enregistrerment

Placer un appel de service

A propos d'Acomba

'

Mk AW

& Rubrique d'aide

Sommaire llndex ] Eechen::her] Favoris ]

O

.4 Gestion du spstéme
@ Gestion comptable
@ Gestion de la paie
@ Gestion des clients et des fournisseurs
@ Gestion de linventaire
@ Gestion des ventes et des achats

A W Y e Vo

|
|
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NOTES
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